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TITULO I - DA FACULDADE, DE SEUS FINS

CAPITULO UNICO

Art. 1°. A Faculdade Sete Lagoas (FACSETE) ¢ uma instituicdo particular de ensino
superior, com sede e foro na Rua Italia Pontelo, n®40|50|62|86 e, Av. Dep. Renato
Azeredo, n°2403, — Chécara do Paiva — Sete Lagoas — MG, com limite territorial de
atuagdo circunscrito ao municipio de Sete Lagoas, de onde recebe seu corpo de
Académicos.

§1°. A Faculdade Sete Lagoas (FACSETE) ¢ mantida pela Educacional Martins Andrade
Ltda., pessoa juridica de direito privado, com fins lucrativos, sede e foro em Sete Lagoas,
Estado de Minas Gerais, com Contrato Social registrado no Servi¢o de Registro Civil das
Pessoas Juridicas de Sete Lagoas, sob o numero 2718, Livro A-10, em 21 de junho de
1996, CNPJ 01.282.149/0001-73.

§2° A FACSETE integra o Sistema Federal de Ensino, rege-se por seu Regimento Interno,
pelo Contrato Social da Mantenedora, pela legislagdo de Ensino Superior, e pelas
Resolugdes e normas complementares de seus 6rgaos de deliberacao.

Paragrafo tinico. A FACSETE integra o Sistema Federal de Ensino, regendo-se pelo
presente Regimento, pela legislagcdo pertinente e pelos atos constitutivos da Mantenedora.

Art. 2°. A FACSETE tem por finalidade:

I.  oferecer cursos de graduagdo (tecnoldgicos e bacharelados) e pds-graduagdo lato
sensu e stricto sensu, nas modalidades presencial e a distancia, visando a formagao
de profissionais, especialistas e pesquisadores;

II.  oferecer cursos de educacgdo continuada, nas modalidades presencial e a distancia,
visando a atualizagdo e ao aperfeicoamento de profissionais;

III.  estimular a criagdo cultural e o desenvolvimento do espirito cientifico e do
pensamento reflexivo;

IV. formar cidaddos e profissionais nas areas de conhecimento em que atuar, aptos
para a insercao nas respectivas carreiras e para a participagao no desenvolvimento
da sociedade brasileira, promovendo agdes para sua formacao continuada;

V. estimular e apoiar a investigacdo cientifica, visando ao desenvolvimento da
ciéncia e da tecnologia, da criacdo e difusdo da cultura e o entendimento do
homem e do meio em que vive;

VI. promover a divulga¢do de conhecimentos culturais, cientificos e técnicos que
constituem patrimonio da humanidade e comunicar o saber através do ensino, de
publicacgdes ou de outras formas de comunicacao;

VII. suscitar o desejo permanente de aperfeicoamento cultural e profissional e
possibilitar a correspondente concretizacao, integrando os conhecimentos que vao
sendo adquiridos numa estrutura intelectual sistematizadora do conhecimento de
cada geragao;
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VIII.

IX.

XI.

XII.

XIII.

XIV.
XV.

estimular o conhecimento dos problemas do mundo globalizado e,
simultaneamente, prestar servigos especializados a comunidade e estabelecer com
esta uma relacdo de reciprocidade;

promover a extensdo, aberta a participagdo da populagdo, visando a difusdo das
conquistas e beneficios da criacdo cultural e da pesquisa cientifica e tecnologica
geradas na instituigdo;

contribuir para o desenvolvimento socioecondmico local, regional e nacional;
desenvolver programas de iniciacdo cientifica e de extensdo e estimular a pesquisa
e a formagao continuada;

apoiar e estimular a producao intelectual e cientifica do corpo docente e do corpo
discente;

manter intercAmbio com instituigdes congéneres, nacionais ou estrangeiras;
oferecer servigos de qualidade, em todas as areas em que atuar.

contribuir para a formacdo de profissionais nas areas tecnoldgica, de ciéncias
sociais aplicadas e de saude preparados para os desafios de melhoria da qualidade
de prestacdo de atendimento na cidade de Sete Lagoas e entorno.

Paragrafo unico - Para a consecucdo de seus objetivos, a FACSETE, observados os
principios €ticos norteadores de suas iniciativas e empreendimentos, pode, por intermédio
da Mantenedora, firmar acordos, convénios e/ou contratos com entidades publicas e

particulares, nacionais, estrangeiras ou internacionais, sejam instituigdes educacionais,

cientificas e culturais, sejam empresas regularmente instaladas.

TITULO II - DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

CAPITULO I - DOS ORGAOS E DO SEU FUNCIONAMENTO

Art. 3°. Sdo 6rgaos da FACSETE:

L

IIL.
I1I.
IV.
V.
VL
VIL
VIIL.

Conselho Superior (COSUP).
Diretorias.

Coordenadoria Geral de Ensino
Colegiado de Curso.

Coordenadoria de Curso.

Coordenacgao de EaD.

Nucleo Docente Estruturante - NDE.
Comissdo Propria de Avaliagao - CPA.

Art. 4°. Ao Conselho Superior e aos Colegiados de Curso aplicam-se as seguintes normas:

I

I1.

o Conselho Superior funciona com a presenga da maioria absoluta de seus
membros e decide com maioria simples, salvo nos casos previstos neste
Regimento;
o presidente do Conselho, além de seu voto, tem, nos casos de empate, o voto de
qualidade;

6
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III.  asreunides que ndo se realizem em datas pré-fixadas no calenddrio académico sdo
convocadas com antecedéncia minima de quarenta e oito horas, salvo em caso de
urgéncia, constando da convocagdo a pauta dos assuntos;

IV. asreunides de carater solene sdo publicas e funcionam com qualquer numero de
participantes;

V. das reunides ¢ lavrada ata, lida e assinada por todos os participantes, na mesma
reunido ou na seguinte;

VI. ¢ obrigatorio e tem preferéncia sobre qualquer outra atividade o comparecimento
dos membros as reunides dos colegiados.

§ 1° Sao adotadas as seguintes normas nas votagdes:

a) nas decisOes atinentes a pessoas, a votagao ¢ sempre secreta;

b) nos demais casos, a votagdo ¢ simbolica, podendo, mediante requerimento

aprovado, ser normal ou secreta;

¢) ndo ¢ admitido o voto por procuracao;

d) membro de colegiado que acumule cargo ou fung¢do tem direito a apenas um voto.
§2° As decisdes do Conselho Superior podem, conforme a natureza, assumir a forma de
resolugdes, deliberagdes, portarias ou instrugdes normativas, a serem baixadas pela
Direcao Geral.

Art. 5°. O Conselho Superior retine-se, ordinariamente, uma vez em cada semestre, e,
extraordinariamente, quando convocado pela Dire¢do ou a requerimento de dois ter¢os
dos respectivos membros, com pauta definida.

Art. 6°. A Diregdo pode pedir reexame de decisdo do Conselho Superior até quinze dias
apos a reunido em que tiver sido tomada, convocando o respectivo colegiado para
conhecimento de suas razdes e para deliberagao final.

§1° O acolhimento do pedido de reexame pode ocorrer somente pelo voto de, no minimo,
dois tercos dos membros componentes do respectivo colegiado.

§2° Da rejei¢do ao pedido, em matéria que envolva assunto economico-financeiro, ha
recurso ex-oficio para a Mantenedora, dentro de dez dias, sendo a decisdo desta
considerada final sobre a matéria.

Art. 7°. O Curso ¢ a unidade basica da FACSETE para todos os efeitos de organizacao
administrativa e didatico-cientifica, sendo integrado pelos professores das disciplinas ou
unidades curriculares que compdem o curriculo dos mesmos, pelos alunos nelas
matriculados e pelo pessoal técnico-administrativo nele lotado.

Art. 8°. O Curso ¢ integrado pelo Colegiado de Curso, para as fungdes deliberativas e
normativas, e pela Coordenadoria de Curso, para as tarefas executivas.

CAPITULO II - DA COMPOSICAO E ATRIBUICAO DOS ORGAOS COLEGIADOS

7
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SECAO I - DO CONSELHO SUPERIOR

Art. 9°. O Conselho Superior (COSUP), 6rgdo deliberativo e normativo da Faculdade, ¢
constituido pelos seguintes membros:
I.  Direcdo Geral, seu presidente nato.
II. Diretor Administrativo.
III.  Diretor Financeiro.
IV.  Diretor Académico.
V.  Coordenadores de Curso.
VI.  Coordenacao de Cursos EaD.
VII. um representante do corpo docente.
VIII. um representante do corpo discente.
IX. um representante da Mantenedora, por ela indicado.
X. um representante do corpo técnico-administrativo
§1° A indicagdo dos representantes previstos nos incisos deste artigo sera feita por seus
pares.
§2° O mandato dos representantes ¢ de dois anos, permitida a recondugao, exceto para o
representante do corpo discente, que sera de um ano.

Art. 10°. Compete ao Conselho Superior:

I.  deliberar sobre o projeto pedagdgico-institucional e o plano de desenvolvimento
da Faculdade;

II. regulamentar o funcionamento dos cursos e programas de nivel superior;

III.  deliberar sobre a criagdo, organizacao e extingdo de cursos e programas de nivel
superior, fixando-lhes as vagas anuais, atendida a legislacdo vigente;

IV. autorizar o funcionamento de cursos de pds-graduacdo, na forma da legislacao
pertinente;

V. fixar os curriculos dos seus cursos e programas, observadas as diretrizes
curriculares nacionais, de acordo com a legislagdo em vigor;

VI. regulamentar o desenvolvimento de estagios supervisionados, trabalhos de
conclusdo de cursos de graduacdo e atividades complementares;

VII.  deliberar sobre normas ou instrugdes para avaliacdo institucional e pedagdgica da
Faculdade e de suas atividades de ensino, iniciacdo cientifica e extensao;

VIII. disciplinar a realizagdo do processo seletivo para ingresso nos cursos de
graduacdo e em outros cursos;

IX. regulamentar as atividades de apoio a pesquisa em inicia¢do cientifica e ao
desenvolvimento da extensdo e deliberar sobre projetos e programas que lhe
forem submetidos pelo Diretor;

X. fixar normas complementares a este Regimento, relativas ao ingresso do aluno, ao
seu desenvolvimento e diplomagdo, transferéncias, trancamento de matriculas,
matricula de graduados, avaliacdo da aprendizagem, aproveitamento de estudos e
de conhecimentos adquiridos na educacdo profissional, inclusive no trabalho,
aceleracdo de estudos para alunos com extraordindrio aproveitamento e regime

8
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especial, além de normas e procedimentos para o ensino de graduagdo e pds-
graduacdo, iniciacdo cientifica e a extensdo e o registro e controle académico;

XI. elaborar e reformar o seu regimento, em consondncia com as normas gerais
atinentes; regulamentar as atividades de todos os setores da Faculdade;
XII.  emitir parecer sobre contratos, acordos, convénios e outras matérias que lhe forem
submetidos pelo Diretor;
XIII.  aprovar o orgamento e o plano semestral ou anual de atividades da Faculdade;
XIV. decidir sobre os recursos interpostos de decisdes dos demais 6rgaos;
XV.  deliberar sobre o relatorio anual da Diregao;
XVI.  aprovar medidas que visem ao aperfeicoamento e desenvolvimento das atividades
da Faculdade;
XVIIL.  decidir sobre a concessdo de dignidades académicas;
XVIII.  exercer as demais atribui¢cdes que lhe sejam previstas em lei, neste Regimento e
demais normas aplicéveis.
SECAO1II

DO COLEGIADO DE CURSO DE GRADUACAO

Art. 11. Os Colegiados de Cursos sdo 6rgdos coletivos de natureza, normativa, consultiva
e deliberativa no ambito da politica académica dos cursos regulares da FACSETE, ouvido
o Nucleo Docente Estruturante - NDE, no caso de matéria pedagogica.

Art. 12. Colegiado de Curso ¢ integrado pelos seguintes membros:

I
I1.

I11.

O Coordenador do Curso, que o preside.

Dois professores das disciplinas que integram o referido curso, sendo um
escolhido pela Direcdo Académica e um pelos seus pares com mandato de dois
anos, podendo haver reconducdo;

Um representante do corpo discente, indicado pelos seus pares ou entre os
representantes de turma, com mandato de um ano, com direito a recondugao.

Paragrafo unico: Em se tratando de curso ministrado na modalidade de ensino a
distancia, o representante docente referido no inciso II do caput serd um tutor eleito pelos
alunos, dentre os tutores do Curso.

Art. 13. Compete ao Colegiado de Curso:

I

I1.

I11.

IVv.

deliberar sobre o projeto pedagogico do curso, atendidas as diretrizes curriculares
nacionais e as normas fixadas pelo COSUP;

deliberar sobre os programas e planos de ensino das disciplinas ou unidades
curriculares;

emitir parecer sobre os projetos de ensino, da inicia¢do cientifica e de extensdo
que lhe forem apresentados, para decisdo final do COSUP;

pronunciar-se, em grau de curso, sobre normas de aproveitamento e adaptacao de
estudos, assim como sobre aceleracdo e recuperacao de estudos, para decisdo final
do COSUP;

9
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V. opinar, quando consultado, sobre admissdo, promoc¢do e afastamento de seu
pessoal docente;
VI.  aprovar o plano e o calendario semestral de atividades do Curso, elaborado pelo
Coordenador;
VII.  cooperar com a avaliagdo periddica do curso, em consondncia com a Comissao
Propria de Avaliagao.

VIII.  exercer as demais competéncias que lhe sejam previstas em lei e neste Regimento.

Art. 14. O Colegiado de Curso retune-se, ordinariamente, duas vezes a cada semestre e,
extraordinariamente, quando convocado pelo Coordenador ou a requerimento de dois
tercos de seus membros, com pauta definida.

SECAO III
DO NUCLEO DOCENTE ESTRUTURANTE

Art. 15. O Nucleo Docente Estruturante (NDE) € o 6rgdo consultivo responséavel pela
concepgdo do Projeto Pedagdgico no ambito da politica académica dos cursos regulares
da FACSETE e tem, por finalidade, a implantag@o e consolidagdo do mesmo.

Art. 16. O Nucleo Docente Estruturante ¢ integrado pelos seguintes membros, com 0s
seguintes requisitos: Titulagdo em nivel de pds-graduagdo “Stricto Sensu”, contratados
em regime de trabalho de tempo integral ou parcial e com experiéncia docente.
I. o Coordenador do Curso, que o preside;
II.  quatro professores das disciplinas que integram o referido curso

Art. 17. Compete ao Nucleo Docente Estruturante:

I.  Elaborar e acompanhar a implantagdo e consolida¢do do Projeto Pedagdgico do
Curso definindo sua concepg¢do, fundamentos, estratégias de implementagdo e
melhoria constante de sua qualidade;

II.  Zelar pelo cumprimento das diretrizes curriculares nacionais pertinentes ao curso.

III.  Realizar estudos e atualizacdo peridodica do Projeto Pedagodgico do Curso,
verificando o impacto do sistema de avaliagdo da aprendizagem na formagao do
estudante;

IV.  Conduzir os trabalhos de reestruturacao curricular, para aprovagao pelo Colegiado
do Curso e homologagao pelo COSUP;
V. Analisar e avaliar os Planos de Ensino dos componentes curriculares para
deliberacdo do Colegiado do Curso;
VI.  Atuar na permanente avaliacdo, adequacdo e consolida¢do do perfil profissional
do egresso do curso, considerando as demandas do mundo do trabalho;

VII. Realizar estudos de adequagdo do corpo docente considerando a aderéncia ao
Projeto Pedagogico do Curso, no que diz respeito a formagdo, experiéncia na
docéncia no Ensino Superior, experiéncia profissional, e em Educacdo a Distancia,
quando for caso;
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VIII. Realizar estudos de adequag@o do corpo de tutores considerando a aderéncia ao

Projeto Pedagogico do Curso, no que diz respeito a formagao, experiéncia na
Educacao a Distancia, quando for caso;

IX. Emitir relatério de adequacdo comprovando a compatibilidade das bibliografias
basicas e complementares de cada unidade curricular, considerando o niimero de
vagas autorizadas (do proprio curso e outros que utilizem os mesmos titulos), e a
quantidade de exemplares por titulo.

Art. 18. O Nucleo Docente Estruturante retine-se, ordinariamente, uma vez por més nos
Cursos Superiores Tecndlogos e, quinzenalmente, nos Cursos de Bacharelado ou
extraordinariamente quando convocado pelo Coordenador, podendo ter dois tercos de
seus membros, com pauta definida.

Paragrafo unico: O Nucleo Docente Estruturante possui regulamento proprio no qual
constam a composicdo, a forma de indicac¢ao e recondu¢do dos membros, as atribui¢des
e competéncias e demais regras necessarias ao funcionamento.

CAPITULO III - DA COMPOSICAO E ATRIBUICOES DOS ORGAOS
EXECUTIVOS

Art. 19. A Diretoria, integrada pela Dire¢do Geral e as seguintes Diretorias Adjuntas:
Dire¢io Administrativa, Dire¢do Financeira e Diregdo Académica. E o 6rgio executivo
superior de planejamento e gestdo de todas as atividades da FACSETE.
§1° A Diretoria ¢ integrada, ainda, pelos seguintes orgdos, além de outros que forem
criados na forma deste Regimento:
I.  Secretaria Académica.
II.  Biblioteca.
III.  Nucleo de Apoio Psicopedagdgico (NAP).
IV.  Ouvidoria.
V. Nucleo de Educacgao a Distancia (NEaD).
VI.  Nucleo de Apoio ao Egresso (NAE).
VII. Comissdo propria de Avaliagdao (CPA).
§2° Ao Diretor Geral compete criar diretorias adjuntas, segundo as necessidades de
atendimento a melhoria continua da qualidade do ensino e de desempenho académico-
administrativo, ouvida a Mantenedora.
§3° Cabe ao Diretor Geral aprovar o regulamento dos 6rgaos da Diretoria.

Art. 20. O Diretor Geral ¢ designado pela Mantenedora com mandato por prazo
indeterminado.

Paragrafo tnico. Cabe ao Diretor Geral designar o Diretor Adjunto, os membros da
Comissdo Propria de Avaliagdo, o Procurador Institucional, o Secretdrio Académico e o
Bibliotecario-Chefe, a Coordenadoria Geral de Ensino, os Coordenadores de Curso e os
demais ocupantes de cargos ou fungdes de confianga, ap6s aprovacao pela Mantenedora.
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SECAO1
DA DIRECAO GERAL

Art. 21. A Direcao Geral da FACSETE ¢ o 6rgao executivo superior da Faculdade, que

superintende, dirige e monitora todas as atividades da institui¢do, na forma definida por
este Regimento Geral.

Art. 22. Compete a Dire¢ao Geral:

I
I1.
I11.

IVv.

VI

VIIL.
VIII.

IX.

X.

XI.

XII.

XIII.
XIV.

representar a FACSETE junto as pessoas e institui¢cdes publicas e privadas;
convocar e presidir as reunides do COSUP (Conselho Superior);

designar o Diretor Administrativo, o Diretor Financeiro e o Diretor Académico,
os membros da Comissao Propria de Avaliagdo, o(a) Secretario(a) Académico(a),
o Bibliotecario, Coordenadoria Geral de Ensino, os Coordenadores de Curso e os
demais ocupantes de cargos ou fungdes de confianca, apds aprovagdo pela
Mantenedora;

coordenar a implantacdo de sistemas de Ensino a Distancia (EAD), aprovacgao e
protocolo de novos polos e Cursos;

elaborar o plano anual de atividades e submeté-lo a aprovacdo do COSUP;
elaborar o relatério anual das atividades da FACSETE e encaminha-las a
apreciacdo do COSUP e aos 6rgios competentes do Ministério da Educagao;
conferir graus, assinar diplomas, titulos e certificados escolares;

zelar pelo cumprimento do plano pedagogico, bem como a execugao de programas
académicos e horarios, em especial o de aulas;

supervisionar o trabalho da Secretaria Académica, juntamente com a Direcao
Académica, zelando pelo funcionamento integro do setor;

zelar pela manuten¢do da ordem e da unidade curricular no &mbito da FACSETE,
fazendo cumprir o estabelecido por este Regimento;

decidir, ad referendum do Conselho Superior, questdes de competéncia do
referido colegiado, nas situagdes de urgéncia e emergéncia;

resolver os casos omissos neste Regimento; e

exercer as demais atribui¢des que lhe sejam previstas em lei e neste Regimento.
delegar, sem prejuizo de sua responsabilidade, as competéncias que lhe sejam
atribuidos por este Regimento e pelas normas legais vigentes.

Paragrafo unico. O Diretor Geral serd substituido, em seus impedimentos e auséncias,

primeiro pelo Diretor Administrativo, apos pelo Diretor Académico, em seguida pelo
Diretor Financeiro e, na impossibilidade destes, por alguém nomeado pelo Diretor Geral.

SECAOII
DA DIRECAO ADMINISTRATIVA

Art. 23. A Direcdo Administrativa da FACSETE ¢é o o6rgdo executivo superior da

Faculdade, que superintende, coordena e monitora todas as suas atividades
administrativas, na forma definida por este Regimento Geral.
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Art. 24. Compete a Dire¢do Administrativa:

I

I1.

I11.
IVv.

VI

VIIL.

VIII.

firmar acordos, contratos e convénios com institui¢des, 6rgaos, empresas publicas
ou privadas, para a manuten¢do e o funcionamento de cursos superiores e de pos-
graduacdo, atividades de pesquisa, extensdo e socio-educativas e culturais;
responsabilizar-se junto a Mantenedora pela contratagdo do pessoal docente e
técnico- administrativo;

cumprir e fazer cumprir as normas académicas pertinentes;

oferecer suporte administrativo para o desenvolvimento das atividades
académicas, de acordo com os pardmetros de qualidade divulgados pelo
Ministério da Educacgao;

gerenciar as atividades relacionadas ao apoio administrativo necessario a
consecucao dos objetivos da FACSETE, compreendidas pelas areas de reprografia
(xerox), suprimentos (compras, armazenamento ¢ expedi¢do) e servicos gerais
(recepcao e telefonia, limpeza e conservagdo, servigos de copa, manutencao
predial e apoio e suporte de recursos didaticos);

gerenciar as atividades relacionadas a tecnologia da informacdo (software e
hardware), objetivando atender as necessidades da FACSETE em termos de
servigos e sistemas de computacdo, dentro de padrdes adequados de qualidade,
eficiéncia e seguranga;

prestar apoio a Diretoria Geral e a8 Académica, participando do planejamento e da
execucdo de projetos ou atividades pontuais que demandem conhecimentos
especializados ou especificos de sua area de atuacao.

delegar, sem prejuizo de sua responsabilidade, as competéncias que lhe sejam
atribuidos por este Regimento e pelas normas legais vigentes.

SECAO I1I
DA DIRECAO FINANCEIRA

Art. 25. A Direcdo Financeira da FACSETE ¢ o 6rgao executivo superior da Faculdade,
que superintende, coordena e monitora todas as suas atividades financeiras, na forma
definida por este Regimento Geral.

Art. 26. Compete a Dire¢do Financeira:

I
I1.
I11.
IVv.

V.

VI

responder pela administracao financeira da FACSETE;

cumprir e fazer cumprir as normas académicas pertinentes;

movimentar ou deliberar a movimentagao dos recursos financeiros da FACSETE;
fazer o planejamento orcamentario da FACSETE e submeté-lo a aprovagdo da
Mantenedora;

oferecer suporte administrativo-financeiro para o desenvolvimento das atividades
académicas, de acordo com os pardmetros de qualidade divulgados pelo
Ministério da Educagao;

prestar apoio a Diretoria Geral e a Académica, participando do planejamento
financeiro de projetos e da execugdo de projetos ou atividades pontuais que
demandem conhecimentos especializados ou especificos de sua area de atuacao;
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VII. realizar a analise da sustentabilidade financeira da IES; VIII — elaborar o
orcamento anual junto a mantenedora;
VIII. implementar e acompanhar os programas de financiamento da mantenedora.
IX. delegar, sem prejuizo de sua responsabilidade, as competéncias que lhe sejam
atribuidos por este Regimento e pelas normas legais vigentes.
SECAO IV
DA DIRECAO ACADEMICA

Art. 27. A Dire¢ao Académica ¢ 6rgao executivo de supervisdo, fomento e controle das
atividades académicas da FACSETE, cabendo-lhe as atividades de coordenacao,
supervisdo e orientacao de todas as matérias de natureza académica, bem como o apoio
académico-didatico aos Coordenadores de Curso na proposicao e execucao de programas
e projetos da Faculdade, extensdo e iniciagdo cientifica.

Art. 28. Compete a Dire¢do Académica:

I

I1.

I11.

IVv.

VI
VIIL.
VIII.

IX.

XI.

XII.
XIII.

supervisionar, superintender, dirigir e coordenar todas as atividades académicas
dos cursos de graduacao e de pds-graduagao da FACSETE;

liderar eventos da institui¢do que tenham como objetivo a divulgacdo dos cursos
de graduagdo e suas respectivas profissoes;

participar ativamente das campanhas de captacao de alunos, organizando eventos,
fazendo contatos, se reportando e trabalhando em conjunto com a Dire¢ao Geral;
supervisionar as alteracdes, que se fagcam necessarias, nos projetos pedagogicos
dos cursos de graduacdo e de pods-graduacdo, bem como acompanhar a
implementagdo dos mesmos;

incentivar as coordenacdes de cursos a participarem dos eventos realizados pela
FACSETE visando sua divulgagdo e captacdo de novos alunos;

supervisionar dos projetos e atividades de iniciacdo cientifica;

propor e supervisionar eventos de cunho cientifico-académico;

acompanhar e criar condi¢des para a plena execucao dos projetos pedagdgicos dos
cursos e do regime didatico, observando os programas das disciplinas, os horarios
de aulas, os programas de ensino, de inicia¢do cientifica e de extensdo e demais
atividades dos professores e alunos;

propor a Direcdo Geral a contratagdo ou dispensa de coordenadores e de
professores, observadas as disposi¢des legais;

elaborar os critérios para a selecdo de professores juntamente com o0s
coordenadores de curso, bem como decidir sobre sua escolha;

superintender os trabalhos da Secretaria Académica juntamente com a Direcao
Geral, zelando pelo funcionamento integro do setor;

elaborar o calendario semestralmente;

cumprir e fazer cumprir o Regimento da FACSETE, tomando as medidas
cabiveis, sempre que necessario, em cooperacao com a Dire¢do Geral, a Secretaria
Académica e as Coordenagoes de Curso;

14



LAGOAS

SETE

SETE-FACULDADE
CEP

FAC

8

326

3773.

31)

Contato (

-170

.700

5

3

G

Sete lagoas, M

8 6

Italia Pontelo, 0 0

Rua

XIV. organizar e publicar as informagdes académicas da IES exigidas pela legislagdo

educacional;
XV. responsabilizar-se pela organiza¢do e implementagdo do processo seletivo para
novos alunos;

XVI. articular os cursos de graduagdo com os de pos-graduacdo de sua area especifica

de conhecimento.

XVIIL.  delegar, sem prejuizo de sua responsabilidade, as competéncias que lhe sejam

atribuidos por este Regimento e pelas normas legais vigentes.

SECAO V
DA COORDENADORIA GERAL DE ENSINO

Art. 29. A Coordenacdo Geral de Ensino ¢ 6rgdo executivo de supervisdo, fomento e
controle das atividades académicas da FACSETE, cabendo-lhe as atividades de assessoria
a Dire¢do Académica no desempenho de suas fungdes.

SECAO VI
DA COORDENADORIA DE CURSO DE GRADUACAO

Art. 30. O Coordenador de Curso, tanto para a graduagdo quanto para a pos-graduacao,
e o seu substituto eventual sdo designados pela Dire¢do Geral, com titulacdo adequada as
suas fung¢des, com mandato por prazo indeterminado.

Art. 31. Sao atribui¢des do Coordenador de Curso:

I.  superintender todas as atividades da Coordenadoria, representando-a junto as
autoridades e 6rgdos da Faculdade;
II.  convocar e presidir as reunides do Colegiado de Curso;

III.  acompanhar a execucdo das atividades programadas, bem como o desempenho e
a assiduidade dos professores, de alunos e do pessoal técnico-administrativo sob
sua supervisao;

IV. apresentar, semestralmente, ao Colegiado de Curso, quando for o caso, e a
Diretoria, relatorio das atividades da Coordenadoria;

V.  sugerir a contratacdo ou dispensa do pessoal docente, técnico-administrativo e
monitores;

VI.  encaminhar, ao setor responsavel pelo controle académico, nos prazos fixados
pelo Diretor, os relatorios e informagdes sobre avaliagdes e frequéncia de alunos;

VII. promover, periodicamente, a avaliacdo das atividades e programas do Curso,
assim como dos alunos e do pessoal docente e ndo-docente nele lotado;

VIII. incentivar e propor ou encaminhar proposta, na forma deste Regimento, para a

criagdo de cursos e o desenvolvimento de projetos de iniciacdo cientifica e

programas de extensdao ou eventos extracurriculares, culturais ou desportivos;
IX. incentivar a realizacdo de atividades de ensino, de iniciagdo cientifica e de

extensdo entre seus professores, respeitadas as especialidades académicas de cada
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docente, e encaminhar as propostas para apreciagdo do Colegiado de Curso e,
posteriormente, para a Direcdo Académica;
X.  decidir, com a colaboragao do professor da unidade curricular, quando necessario,
sobre aproveitamento de estudos e adaptacdes de alunos;
XI.  delegar competéncia, sem prejuizo de sua responsabilidade;
XII.  exercer as demais atribui¢cdes que lhe sejam previstas em lei e neste Regimento.

XIII.  delegar, sem prejuizo de sua responsabilidade, as competéncias que lhe sejam

atribuidos por este Regimento e pelas normas legais vigentes.

Art. 32. Ao COSUP compete expedir normas complementares para a organizacao € o
funcionamento da Coordenadoria de Curso e sua articulagdo com os demais 6rgaos da
Faculdade.

SECAO VII
DA COORDENADORIA DE CURSO DE POS-GRADUACAO

Art. 33. A Coordenadoria de Curso de Poés-Graduacdo ¢ o 6rgdo executivo das
deliberagdes, referentes a organizacdo e funcionamento dos cursos de Pds-Graduacao da
FACSETE.

SECAO VIII
DA COORDENADORIA DE CURSOS EAD

Art. 34. O Coordenador de Cursos EaD, e o seu substituto eventual sdo designados pela
Direcdo Geral, com titulacdo adequada as suas fungdes, com mandato por prazo
indeterminado.

Art. 35. Sao atribui¢des do Coordenador de Cursos EaD:

I.  superintender todas as atividades da Coordenadoria, representando-a junto as
autoridades e 6rgdos da Faculdade;
II.  convocar e presidir as reunides do Colegiado de Curso;

III.  acompanhar a execucdo das atividades programadas, bem como o desempenho e
a assiduidade dos professores, tutores e de alunos e do pessoal técnico-
administrativo sob sua supervisao;

IV. apresentar, semestralmente, ao Colegiado de Curso, quando for o caso, ¢ a
Diretoria, relatorio das atividades da Coordenadoria;

V. sugerir a contratagdo ou dispensa do pessoal docente, tutores e técnico-
administrativo € monitores;

VI.  encaminhar, ao setor responsavel pelo controle académico, nos prazos fixados
pelo Diretor, os relatérios e informagdes sobre avaliagdes, relatdrio de atividades
de Ambiente Virtual de Aprendizagem e frequéncia de alunos;

VII. promover, periodicamente, a avaliacdo das atividades e programas do Curso,
assim como dos alunos e do pessoal docente e ndo-docente nele lotado;
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VIII.

IX.

XI.

XII.
XIII.

propor ou encaminhar proposta, na forma deste Regimento, para a criagdo de
cursos ¢ o desenvolvimento de projetos de iniciacdo cientifica e programas de
extensdo ou eventos extracurriculares, culturais ou desportivos;

sugerir a implantagdo de novas tecnologias que poderao auxiliar o aluno a melhor
desenvolvimento através do Ambiente Virtual de aprendizagem;

incentivar a realizacdo de atividades de ensino, de iniciagdo cientifica e de
extensdo entre seus professores, respeitadas as especialidades académicas de cada
docente, e encaminhar as propostas para apreciagdo do Colegiado de Curso e,
posteriormente, para a Direcdo Académica;

decidir, com a colaboracdo do professor da unidade curricular, quando necessario,
sobre aproveitamento de estudos e adaptacdes de alunos;

delegar competéncia, sem prejuizo de sua responsabilidade;

exercer as demais atribui¢des que lhe sejam previstas em lei e neste Regimento.

Art. 36. Ao COSUP compete expedir normas complementares para a organizagio € o
funcionamento da Coordenadoria de Cursos EaD e sua articulagdo com os demais 6rgaos
da Faculdade.

SECAO IX
DOS ORGAOS DE APOIO A DIRETORIA

Art. 37. A Comissdo Propria de Avaliagdo (CPA) sera nomeada pela Direcdo Geral,
segundo a legislagdo em vigor.

Paragrafo tnico. Cabe a CPA definir seu regulamento interno e apresentar os relatdrios
a Direcdo e a comunidade académica. Acompanha em evolu¢do o desenvolvimento
institucional, ou seja, exerce também a funcdo de monitoramento e revisao do PDI.

Art. 38. A Secretaria Geral da FACSETE ¢ 6rgdo de assessoramento direto das Dire¢des
em matéria académico-administrativa, e ¢ dirigida por um (a) Secretario (a) devidamente
qualificado, que ¢ responsavel pelo expediente, pelos servicos de admissdo, controle e
registro académico, ficando sob sua supervisdo direta todo o pessoal de apoio desses
servigos e atribuicdes definidas em regulamento proprio.

Art. 39. Compete a Secretaria Académica:

I

I1.

I11.

Coordenar os registros e controle das atividades académicas da FACSETE,
compreendendo os processos de sele¢do e matricula, os assentamentos
académicos oficiais e a expedicdo de certificados e diplomas, dentro das normas
legais e das politicas e diretrizes estabelecidas pela Direcdo Geral e a Direcao
Académica.

Coordenar as atividades administrativas referentes a matriculas, registro de notas
e frequéncias e atuar informando, divulgando e prestando atendimento aos alunos
nos requerimentos diversos de natureza académica.

Manter sob sua guarda todos os fatos e documentos dos alunos de graduagdo e
pos-graduacao, desde o processo seletivo até a integraliza¢ao dos cursos, de form
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IVv.

VI
VIIL.

a permitir, em qualquer época, a verificagdo da regularidade da vida académica
do aluno.

Manter sob sua guarda os documentos referentes ao Curriculum Vitae de todos os
professores, de forma organizada e permanentemente atualizada.

Manter sob sua guarda uma cdpia dos projetos pedagogicos dos cursos de
graduacdo e de pos-graduacao.

Manter os arquivos académicos sempre atualizados.

Proceder a andlise final da documentacdo dos concluintes para a expedicdo e
registro dos diplomas.

Art. 40. A Biblioteca da FACSETE ¢ considerada o centro de irradiagdo do saber
académico, em torno do qual devem se articular todas as atividades formativas da
Instituigao.

Paragrafo tinico: O funcionamento da Biblioteca esta disciplinado em regulamento
proprio.

Art. 41. Compete a Biblioteca:

I

I1.

I11.
IVv.

VI

VIIL.

VIII.

IX.

X.

organizar e preservar o acervo necessario ao complemento e fundamentagdo
educacional dos cursos e demais atividades da FACSETE;

disponibilizar servigcos de acesso a informacdo relevante ao corpo docente,
discente e técnico-administrativo, colaborando com o desenvolvimento das
atividades de ensino, de iniciagdo cientifica, de extensao;

otimizar e fomentar o acesso € 0 uso do acervo aos seus usuarios € a comunidade;
divulgar permanentemente, entre os usudrios da biblioteca, habitos de estudo e
manuseio do acervo no local;

promover programas de capacitacdo aos usudrios para apresentagdo e melhor
utilizagdo dos recursos existentes na biblioteca;

estimular a investiga¢do cientifica e cultural dos usuarios da biblioteca, em
especial dos estudantes;

promover a insercao social, desenvolvendo o atendimento ao publico externo,
levando informagao, cultura e conhecimento para além do espago académico;
atuar de maneira integrada aos cursos oferecidos pela FACSETE; IX - Zelar e
conservar o acervo em perfeitas condi¢des de utilizagao;

fazer indicacdes e cotagdes de periddicos, jornais, revistas e livros solicitados
pelos Coordenadores de Curso, Direcdo Académica e Direcdo Geral;

fomentar a constante atualizagao do acervo.

Art. 42. Compete ao Nucleo de Apoio Psicopedagdgico (NAP):

I

I1.
I11.

apoiar o processo de aprendizagem dos alunos, zelando pelas condi¢des de ensino
e de vivéncia institucional;

prestar assisténcia psicologica e pedagogica aos alunos;

garantir aos alunos o acesso ao conjunto de informagdes académicas e
administrativas;

18



LAGOAS

SETE

SETE-FACULDADE
CEP

FAC

3773.3268

31)

Contato (

0O00-170

.7

5

3

lagoas, MG

Sete

8 6

0,50 e

Italia Pontelo, 4

Rua

IV.  analisar e encaminhar propostas de bolsas de estudos, de trabalho, de iniciagao
cientifica, de extensdo e de monitoria.

Art. 43. A Ouvidoria ¢ um servigo de atendimento a comunidade interna e externa com
atribuicdes de ouvir, encaminhar e acompanhar criticas e sugestdes.

Paragrafo Unico - Trata-se de um 6rgdo autobnomo de natureza mediadora, sem carater
deliberativo, executivo ou disciplinar.

Art. 44. Compete a Ouvidoria, entre outras atribuigdes:

I. planejar e organizar os mecanismos e canais de acesso dos interessados a
Ouvidoria, mantendo uma relag¢ao informal e acolhedora;

II.  apresentar solugdo de problemas administrativos ou académicos e os relativos ao
relacionamento interpessoal;

III.  atuar na solugdo, mediagdo e prevencao de conflitos no ambito da comunidade
universitaria;

IV. receber criticas, queixas, sugestdes e elogios sobre procedimentos e praticas
inadequadas ou nao, ou irregulares ou ndo, atuando no sentido de levar os
envolvidos a aperfeicod-los e saned-los pela busca dialogada de consenso;

V. acompanhar a tramitagdo dos processos em que a Ouvidoria seja chamada a
intervir, dando ciéncia aos interessados das providéncias tomadas; e

VI.  manter em sigilo o nome dos envolvidos, salvo nos casos em que sua identificagao
junto aos orgdos da Faculdade seja imprescindivel, ou que um adas partes faca
questdo de ser mencionada.

Art. 45. O NEaD ¢ o 6rgdo responsavel por uma das modalidades da Instituicdo para
implementar estratégias eficazes e reciprocas com métodos avangados de ensino-
aprendizagem associado ao refor¢o apoiados pelas Tecnologias Digitais de Informacao e
de Comunicagdo (TDIC’s) ofertados, envolvendo os cursos de Graduagdo, Pos-
Graduagdo e Extensao.

Art. 46. Destacam-se as seguintes diretrizes para a Educacdo a Distancia:

I.  Aperfeicoamento constante da metodologia em andlise aos indicadores
mensurados, buscando evolugdo e adequagdo dos Projetos Pedagogicos dos
Cursos em consonancia com as necessidades dos mesmos e da legislacao.

II.  Articulagdo e integragdo do NEAD - FACSETE com as unidades académicas de
graduagdo, pés-graduacdo e extensdo periodicamente.
III.  Acompanhamento e avaliacdo dos cursos, disciplinas e atividades, com vistas ao
seu constante aprimoramento.
IV. Promo¢do do ensino de forma indissocidvel de ensino pesquisa/iniciagdo
cientifica e extensao.
V. Incentivo as atividades de pesquisa na area do ensino na modalidade a distancia
com foco na utilizagdo de tecnologias da informagao e comunicagdo (TDIC’s)
nos processos de ensino-aprendizagem.
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Art. 47. O Nucleo de Apoio ao Egresso - NAE tem como objetivo geral exercer, em
conjunto com a Comunidade Académica, uma continua avaliagdo dos cursos e da propria
IES sob a visdo dos egressos e a aplicagao da Politica de Egressos prevista no PDI.

Art. 48. O NAE visa acompanhar os egressos dos cursos da Faculdade Sete Lagoas, nos
dois primeiros anos apds a conclusao do Curso, compreendendo atividades que permitam:

I

I1.

I11.

IVv.

VI

VIIL.

verificar se o perfil apresentado pelo egresso vem ao encontro dos objetivos
propostos pelo Curso;

acompanhar a caminhada profissional dos egressos, durante os dois primeiros
anos de atuacdo profissional, verificando as principais dificuldades encontradas e
implementando agdes e programas (notadamente através da manutengdo de
cadastro profissional atualizado) que possam contribuir para a sua inser¢ao no
mercado de trabalho;

oportunizar aos egressos a participagdo nas atividades desenvolvidas pela
FACSETE, contribuindo para o constante aprimoramento e atualizacdo dos
profissionais;

construir indicadores capazes de apontar fragilidades apresentadas no processo
ensino-aprendizagem, indicando-as aos Coordenadores de curso para proposicao
de a¢des, com vistas a sana-las;

utilizar os meios tecnologicos, notadamente o uso da rede mundial de
computadores, como recurso para a manutenc¢ao do contato direto e imediato entre
o Curso e seus egressos;

construir banco de dados capaz de informar as atividades profissionais
desenvolvidas pelos egressos, contribuindo, assim, para a verificagdo do perfil de
profissional formado pelo Curso, e os principais postos ou areas que estdo
absorvendo esses profissionais;

incentivar o egresso a buscar educagdo continuada na prépria Instituicdo através
do programa de bolsas da IES, determinado em regulamento proprio, e a partir da
proposta de cursos indicada pela pesquisa, contribuindo para a assertividade na
efetivagdo de retorno.

Art. 49. Os setores, em geral, recebem suporte de Tecnologia da Informagao por meio de
um técnico com capacitacdo para manter em funcionamento os sistemas e equipamentos
da Faculdade, dando manutengdo, providenciando as agdes de atualizagdo e gerindo as
bases de dados necessarias ao funcionamento adequado da gestdo académica, biblioteca,
Ead, administrativa e financeira da Instituigao.
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TITULO III - DA ATIVIDADE ACADEMICA
CAPITULO I - DO ENSINO

Art. 50. A FACSETE ministrara cursos de Graduagao, Pos-graduacao Lato, Stricto Sensu
¢ de Extensao.

Art. 51. Os cursos de Graduagdo sdo abertos a candidatos que tenham concluido o Ensino
Médio ou equivalente e tenham sido classificados em processo seletivo, destinam-se a
formagdo académica e profissional em nivel superior.

§ 1° O curriculo dos cursos de graduacdo ¢ estabelecido pela Faculdade a partir das
diretrizes curriculares Nacionais fixadas pela legislagdo em vigor;

§ 2° A Faculdade informard aos interessados, no inicio de cada periodo letivo, os
programas dos cursos e demais componentes curriculares, sua duracdo, requisitos,
qualificacdo dos professores, recursos disponiveis e critérios de avaliagdo, e os demais
aspectos necessarios ao regular funcionamento das atividades educacionais, que serdo
amplamente divulgados entre a comunidade académica, integrando o catilogo de curso
da Faculdade, de forma impressa e online, obrigando-se a cumprir as respectivas
condigoes.

Art. 52. Os cursos e programas de pos-graduacdo, compreendendo os de
aperfeicoamento, especializacdo, mestrado e doutorado, abertos a candidatos diplomados
em cursos de graduacdo, se destinam a formacdo de especialistas, mediante
aprofundamento dos estudos superiores ou treinamento em técnicas especializadas.

Art. 53. Os cursos de Extensdo, abertos a candidatos que atendam aos requisitos
estabelecidos pelo COSUP, destinam-se & divulgacdo e atualizagdo de conhecimentos e
técnicas que promovam aperfeigoamento cultural, profissional e de técnicas para a
comunidade.

SECAO1
DA ESTRUTURA DOS CURSOS

Art. 54. As Diretrizes Curriculares de cada curso ou programa de graduagdo e de pos-
graduacdo encontram-se formalizadas no Projeto Pedagogico de cada curso ou programa,
em consonancia com as Diretrizes Curriculares Nacionais para cada area e nivel de
formagao, por meio dos principios € componentes curriculares que o compdem.

Art. 55. O Projeto Pedagdgico apresenta a sequéncia ordenada de disciplinas ou unidade
curricular, hierarquizadas por meio de pré-requisitos ou ndo, cuja integralizagdo dara
direito ao diploma ou certificado. Também apresenta os demais componentes curriculares
necessarios a formagdo, como Atividades Complementares, Estdgios Supervisionados,
direitos humanos, meio ambiente, libras, educacdo étnico racial sendo os estagios
supervisionados previstos para os bacharelados.
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Ar.t 56. Para efeito do que dispde o artigo anterior, entender-se-a:

I.  por unidade curricular, o conjunto de estudos e atividades correspondentes a um
programa desenvolvido em um periodo letivo, com um minimo de horas,
conforme estabelecido no Projeto Pedagégico do curso;

II. por pré-requisito, uma ou mais unidades curriculares cujo estudo, com o
necessario aproveitamento, seja exigido para matricula em outra unidade
curricular.

As unidades curriculares s3o obrigatorias, eletivas ou optativas.

§ 1° Unidades curriculares obrigatorias sdo aquelas cujo estudo ¢ imprescindivel a
integralizacdo do curriculo de graduagdo ou po6s-graduacao.

§ 2° Unidades curriculares eletivas sdo aquelas ofertadas ao aluno para complementar sua
formagdo profissional fora do curriculo pleno do curso ou programa, ndo sendo
obrigatdrio o cumprimento de tal carga horaria.

§ 3° Unidades curriculares optativas sdo aquelas ofertadas ao aluno que tem o poder da
escolha em sua formacgao profissional dentro do curriculo pleno do curso ou programa,
sendo obrigatorio o cumprimento de tal carga horaria.

Art. 57. O controle da integralizag¢do curricular ocorre através do regime semestral de
matricula.

Art. 58. E obrigatoria a execugdo integral dos componentes curriculares,

SECAOII
DO PLANO DE ENSINO E PROGRAMAS

Art. 59. O plano de ensino de cada unidade curricular dos cursos da FACSETE devera
ser organizado pelo respectivo professor e aprovado pelo Colegiado do curso, com o
objetivo de promover a integracdo entre as diversas disciplinas, sendo de distribuicao e
debate obrigatorios no inicio de cada periodo letivo.

Paragrafo tnico: Integrara o plano de ensino um cronograma de execugdo, que servira,
juntamente com o Plano de Ensino, de subsidio para as informagdes sobre os cursos da
FACSETE a serem publicados no inicio de cada semestre letivo.

Art. 60. Do portal eletronico da institui¢ao constardo os programas de todas as disciplinas
dos Cursos ministrados pela FACSETE, incluindo a orientagdo geral para o estagio e
outras informagdes julgadas necessarias pelo Colegiado de curso.

Paragrafo inico: Cada Colegiado de Curso e o NDE sempre que necessario, promoverao
a revisdo dos programas, de forma a manté-los atualizados.
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CAPITULO II - DA INICIACAO CIENTIFICA

Art. 61. A FACSETE incentiva a iniciagdo cientifica, por meio de auxilio para a execucdo
de projetos cientificos, bolsas especiais, formagao de pessoal pos-graduado, promogao de
congressos € seminarios.

Art. 62. As atividades de apoio a iniciagdo cientifica serdo gerenciadas pela
Coordenadoria de Iniciagdo Cientifica e Extensdo — CinEx.

Art. 63. Compete ao COSUP regulamentar as atividades de iniciagdo cientifica nos
aspectos relativos a sua organizagdo, administracdo, financiamento e funcionamento,
assim como os relacionados a sua avaliacdo e divulgacao, por meio de portaria especifica.

CAPITULO III - DA EXTENSAO

Art. 64. A FACSETE mantém atividades de extensdo, mediante a oferta de cursos e
servigos, para a difusdo de conhecimentos e técnicas pertinentes a area de sua atuacao.

Art. 65. As atividades extensionistas sdo serdo gerenciadas pela Coordenadoria de
Iniciagdo Cientifica e Extensdo — CinEx.

Art. 66. Compete ao COSUP regulamentar as atividades de extensdo nos aspectos
relativos a sua organiza¢do, administragcdo, financiamento e funcionamento, assim como
os relacionados a sua avaliagdo e divulgagdo, por meio de portaria especifica.

TITULO IV - DO REGIME ACADEMICO

CAPITULO I - DO ANO LETIVO

Art. 67. O ano letivo, independente do civil, abrange, no minimo, duzentos dias de
trabalho académico efetivo, distribuidos em periodos letivos regulares anuais, semestrais,
quadrimestrais, trimestrais, bimestrais ou modulares, ndo computados os dias reservados
aos exames finais, quando houver.

Paragrafo nico. O periodo letivo prolongar-se-4 sempre que necessario para que se
completem os dias letivos previstos, bem como para integral cumprimento do conteudo e
duracao estabelecidos nos programas das disciplinas ou unidades curriculares ministradas
nos cursos de graduacao.

Art. 68. Havera dois periodos letivos regulares de atividades por ano - semestres, com no
minimo 100 (cem) dias letivos em cada um, podendo ser programados periodos especiais.
Paragrafo tinico. Todas as atividades escolares poderdo ser desenvolvidas nos periodQg

especiais, inclusive o ensino das disciplinas que figurem nos curriculos dos cursos €
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programas de graduacdo e pos-graduacdo ministrados, respeitados os prazos minimos de
integralizacdo estabelecidos, as cargas horarias e as exigéncias didatico-pedagogicas
previstas para cada disciplina.

Art. 69. As atividades da Faculdade sdo programadas semestral ou anualmente, em
calendério do qual deve constar, pelo menos, o inicio e o encerramento dos periodos
letivos de matricula, de transferéncias e de trancamento de matriculas.

Art. 70. Entre os periodos regulares podem ser executados programas de ensino, iniciagao
cientifica e extensdo extracurriculares ou curriculares sendo as exigéncias iguais as dos
periodos regulares, em contetdo, carga horaria, trabalho escolar e critério de aprovacao.

CAPITULO II - DO PROCESSO SELETIVO

Art. 71. O ingresso nos cursos de graduagdo e de pos-graduacdo, sob qualquer forma, ¢
feito mediante processo de selecdo, a partir das normas fixadas pelo COSUP.

Paragrafo Unico: A FACSETE adota, como modalidades de processo seletivo, o
Ingresso por Vestibular, Transferéncia — regular ou ex-oficio, Obten¢do de Novo Titulo,
FIES e ENEM.

SECAO I - DO VESTIBULAR

Art. 72. As inscrigdes para o processo seletivo sdo abertas em edital, do qual deverdo
constar no minimo as seguintes informagdes: denominacao e habilitagdes de cada curso;
ato autorizativo de cada curso, com respectivo ato legal divulgado amplamente; numero
de vagas autorizadas; turno de funcionamento; numero de alunos por turma; local de
funcionamento de cada curso; normas de acesso contendo os prazos de inscri¢do, a
relacdo e o periodo das avaliagdes, testes, entrevistas ou analise de curriculo escolar, os
critérios de classificagdo e desempate e demais informagdes uteis; e prazo de validade do
processo seletivo.

§1° A divulgacdo do edital seguird as normas da legislacdo vigente, podendo ser feita de
forma resumida, indicando, todavia, o local onde se encontram as demais informagoes,
incluindo o catalogo institucional.

§ 2° Os critérios e normas de sele¢do e admissdo devem levar em conta os efeitos dos
mesmos sobre a orientagdo do ensino médio e a articulagdo com os 6rgaos normativos
dos sistemas de ensino.

SECAO II - DAS TRANSFERENCIAS

Art. 73. As transferéncias de estudantes de outros estabelecimentos de ensino superior
para a FACSETE s3o admitidas nos termos da legislagdo vigente e deste regimento.
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§ 1° Nao sera aceita transferéncia de estudante que haja feito exame seletivo em outro
estabelecimento, a menos que haja sido efetuada a matricula-vinculo com a instituicdo
para a qual o estudante foi selecionado.

§ 2° A transferéncia de um curso para outro, de idéntica denominagdo, ocorrera se o
estudante estiver com sua situacdo regular na instituicdo de origem, se esta for
regularizada junto aos organismos publicos reguladores da Educagdo Superior e se existir
vaga, aplicando-se, em qualquer caso, processos classificatorios a serem definidos pela
Faculdade.

§ 3° A transferéncia de um curso para outro afim ocorrerd mediante a existéncia de vaga
e processo seletivo definido pela FACSETE.

Art. 74. O estudante transferido fica sujeito as adaptagdes do curriculo adotado pela IES,
nos termos do que se encontrar definido na época da transferéncia.

Art. 75. As transferéncias "ex-oficio" dar-se-do na forma da lei.

Art. 76. Tratando-se de candidatos oriundos de Instituicdo estrangeira, deve ser exigido,
além de documentos comuns aos demais estudantes, a documentagdo expedida pelo
estabelecimento de origem, com as disciplinas cursadas e respectivas cargas horérias,
regimentos e programas oficiais e certificados obtidos, podendo, dos mesmos, ser
solicitada a tradugdo feita por tradutor juramentado ou devidamente credenciado pelo
Conselho Nacional de Educacao.

Art. 77. Ao estudante regularmente matriculado na FACSETE ¢ facultada a transferéncia
para outro estabelecimento de ensino superior, desde que satisfeitas as exigéncias legais
e regulamentares, inclusive deste Regimento.

Art. 78. Ao discente da IES que esteja respondendo a processo administrativo ou
disciplinar ou cumprindo penalidade por infragdo a norma legal ou deste regimento sera
negada a transferéncia até que o processo ou a penalidade cheguem a termo.

Art. 79. As vagas de transferéncia serdo oriundas da evasdo dos alunos, bem como das
vagas remanescentes de vestibular.

Parigrafo Unico. Ao estudante regularmente matriculado na FACSETE em decorréncia
de transferéncia ¢ facultada a possibilidade de aproveitamento de estudos desde que
respeitadas as normas institucionais previstas no Regimento.

SECAO III - DA OBTENCAO DE NOVO TITULO

Art. 80. A Obtencdo de novo titulo serd para candidatos que tenham concluido uma
graduagdo e queiram fazer um novo curso.
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Art. 81. Ao estudante regularmente matriculado na FACSETE ¢ facultada a possibilidade
de aproveitamentos de estudos desde que respeitadas as normas institucionais previstas
no Regimento.

Art. 82. As vagas disponibilizadas para Obtencdo de Novo Titulo serdo oriundas da
evasao dos alunos, bem como das vagas remanescentes de vestibular.

SECAO IV - DA REOPCAO DE CURSO

Art. 83. A Reopcdo de Curso dar-se-4 sob a forma da legislagdo vigente, para cursos de
areas afins desde que haja a existéncia de vagas.

Art. 84. Ao estudante regularmente matriculado na FACSETE ¢ facultada a possibilidade
de aproveitamento de estudos desde que respeitadas as normas institucionais previstas no
Regimento.

CAPITULO III - DA MATRICULA

Art. 85. A matricula, ato formal de ingresso no curso e vinculacdo a FACSETE, realiza-
se junto a Secretaria Académica, em prazo estabelecido no calendéario académico,
instruido o requerimento com a documentagdo disciplinada por este Regimento e pelo
COSUP.

Art. 86. O candidato classificado que ndo se matricular dentro do prazo estabelecido, com
todos os documentos exigidos, perde o direito a matricula e ao vinculo institucional.
§ 1° Nenhuma justificativa pode eximir o candidato da apresenta¢do, no prazo devido,
dos documentos exigidos, motivo pelo qual, no ato de sua inscri¢ao, deve tomar ciéncia
sobre esta obrigagao.
§ 2° Para efetivagdo da matricula dos alunos ingressantes, ¢ necessaria a apresentacao dos
seguintes documentos, em copia autenticada:
I.  cédula de identidade (RG);
1. CPF;
III.  titulo de eleitor e comprovante de regularidade perante a Justica Eleitoral; IV -
certificado de reservista ou CDI (candidatos do sexo masculino);
IV. certiddo de nascimento ou casamento;
V. comprovante de quitacdo eleitoral;
VI. comprovante de residéncia.
VII. duas fotos % recentes;

VIII.  certificado de conclusdo do ensino médio ou equivalente devidamente autenticado

pela inspecdo escolar/escola;
IX. Thistérico escolar do ensino médio;
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X.  Dboletim individual do resultado do Enem, para o candidato que fez esta op¢ao no
ato da inscri¢do do processo seletivo;

XI. quando da Obtengdo de Novo Titulo - matricula para graduado que deseja cursar
uma outra graduacao, devera apresentar diploma e historico escolar devidamente
emitidos pela Instituicdo de Ensino Superior onde se obteve o grau;

XII. quando da transferéncia, historico escolar devidamente emitido pela Institui¢do
de Ensino Superior de origem e programas originais de disciplinas originais, além
dos documentos que contam nos itens I a VIII, inclusive com informagao acerca
de situagdo do estudante em relacdo ao ENADE.

§ 3° Quando a matricula for realizada por procurador, este devera apresentar o seu

documento de identidade, procura¢do devidamente registrada em cartorio e a copia da

carteira de identidade do aluno.

§ 4° Constatada, a qualquer tempo, falsidade ou irregularidade na documentagdo

apresentada para matricula, ou verificando-se que efetivamente o aluno nao teria direito

a ela, a Secretaria Académica com deferimento da Diretoria procedera ao cancelamento

da mesma sem prejuizo das demais agdes cabiveis.

§ 5° No ato da entrega dos documentos necessarios para a matricula, devera ser assinado

pelo aluno ou responsavel o contrato de prestagdo de servigos educacionais;

§ 6° No ato da matricula o aluno recebera o Manual do aluno, que também estara

disponivel na integra no site da faculdade.

§ 7° O eventual pagamento de encargos educacionais ndo da direito a matricula, caso o

candidato ndo apresente os documentos previstos no edital.

Art 87. A matricula deve ser renovada, em cada periodo letivo, nos prazos estabelecidos
no calenddrio académico.

§ 1° Ressalvado os casos previstos neste Regimento, a ndo renovagdo de matricula, no
prazo regulamentar, implica abandono do curso e desvinculagao do aluno da Faculdade.
§ 2° O requerimento de renovagdo de matricula ¢ instruido com o contrato de prestagao
de servigos educacionais e o comprovante de pagamento dos encargos educacionais, bem
como de quitacdo de parcelas referente ao periodo letivo anterior.

SECAOI-DO TRANCAMENTO DE MATRICULA E DE UNIDADE CURRICULAR

Art. 88. Podera ser concedido trancamento de matricula ao aluno vinculado a faculdade
respeitando o seu direito de interrup¢do de estudos e a sua reabertura de matricula.

§1° O trancamento de matricula podera ser efetivado no periodo estabelecido no
calendario académico da Faculdade, desde que o trancamento ndo acarrete a extrapolagdo
do prazo maximo de integralizacdo previsto no projeto pedagdgico de cada curso, que é
de 50% (cinquenta por cento) do total da carga horaria do curso.

§2° O trancamento de matricula serd concedido ao aluno que estiver adimplente com suas
responsabilidades financeiras e académicas.

§3° Em hipodtese alguma serd permitido o trancamento de unidade curricular ao aluno
que estiver cursando o 1° semestre regularmente, e/ou, ingressante na instituig¢ao.
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§4° Em caso de trancamento de unidade curricular devera respeitar o que estd previsto
nos paragrafos anteriores, bem como, o limite méximo de trés unidades curriculares por
semestre.

§5°. Caso ocorra alteragdo de matriz curricular durante o periodo do trancamento, o
estudante, em seu retorno, devera ser inserido na nova matriz curricular vigente, salvo
disposi¢do em contrario do 6rgdo competente.

Art. 89 O aluno que solicitar trancamento de matricula, sujeita-se ao curriculo vigente a
época de reabertura da mesma.

SECAO II - DAS DISPOSICOES GERAIS DE MATRICULA

Art. 90. Havendo vagas disponiveis apos o periodo de matricula, poderdo ser concedidas
matriculas a alunos transferidos de curso superior de institui¢do congénere, nacional ou
estrangeira, para prosseguimento de estudos do mesmo ou curso afim, respeitada a
legislacdo em vigor.

§ 1° A aceitacdo de transferéncia de ex-oficio ndo esta sujeita a existéncia de vagas.

§ 2° Nas vagas remanescentes podem, ainda, ser matriculados concluintes de cursos de
graduac¢do na forma estabelecida pelo COSUP.

Art. 91. Quando da ocorréncia de vagas, pode ser concedida matricula avulsa em
unidades curriculares de curso sequencial, de graduacgdo, ou pés-graduagao a alunos que
demonstrarem capacidade de cursa-las com proveito, apos processo seletivo prévio.

Art. 92. A matricula de graduados ou de transferidos sujeita-se, ainda:

I. ao cumprimento dos prazos fixados no calendario académico e em normas
especificas emanadas dos 6rgaos colegiados;

II.  a requerimento, instruido, no que couber, com a documentagdo fixada pelo
COSUP, além do historico escolar do curso de origem e programas das unidades
curriculares cursadas.

III. o percurso formativo dos estudantes com entrada na Faculdade Sete Lagoas-
FACSETE, no segundo semestre de cada ano, respeitard o sequenciamento de
oferta de acordo com o registro do curriculo B. Ressaltamos que estad assegurado
o cumprimento do prazo regular de integralizagdo do processo formativo.

Art. 93. Em qualquer época, a requerimento do interessado, a FACSETE concede
transferéncia a aluno regular nela matriculado.

Paragrafo unico. Quando o aluno perder o vinculo com o curso e a Faculdade, a
Secretaria Académica pode expedir certiddo dos estudos realizados, mediante
requerimento do aluno.
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CAPITULO IV - DO APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

Art. 94. Além da equivaléncia de curso, hd também a equivaléncia de unidades
curriculares e contetdos programaticos, desde que o regime didatico se situe no mesmo
nivel de estudos ministrados pela Faculdade.

Art. 95. O estudante matriculado na FACSETE, que tenha cursado unidades curriculares
de nivel superior nela ou em outra instituicdo devidamente regularizada, podera requerer
aproveitamento de estudos a serem analisados pelo Coordenador de curso competente e
nos termos da legislagdo em vigor e deste Regimento, observando compatibilidade da
carga horario do curso e contetido programatico igual ou superior a 75%.

I.  Fica estabelecido, entre os critérios de concessdo de aproveitamento de estudos,
analise da atualidade dos contetdos das unidades curriculares originalmente
cursadas.

II. Nao serd concedido aproveitamento de estudos ao aluno que tenha cursado a
unidade curricular em um prazo superior a 10 (dez) anos.
Paragrafo nico. Situagdes extraordinarias poderao ser objeto de analise, e, se for o caso,
aproveitamento por ato discricionario e fundamentado pelo Coordenador do Curso,
mediante requerimento do discente com aprovacao do Colegiado do Curso.

Art.96. Os alunos que tenham extraordindrio aproveitamento nos estudos, demonstrado
por meio de avaliagdes e outros instrumentos de avalia¢do de proficiéncia, aplicados por
banca examinadora especial, poderdo ter abreviada a dura¢ao dos seus cursos, de acordo
com as normas do Sistema Federal de Ensino e nos termos de regulamento proprio.
Paragrafo unico: Para afericdo do extraordinario aproveitamento, o aluno necessita
apresentar uma média global igual ou maior a 95 nas unidades curriculares cursadas e
para unidades curriculares remanescentes, atingir a mesma média na avaliagcdo proposta
pela banca examinadora.

Art. 97. O aluno que ja tenha concluido uma graduagdo, transferido, reoptante ou
solicitante de aproveitamento de estudos estd sujeito as adaptacdes curriculares que se
fizerem necessarias, no que se refere as unidades curriculares ou componentes
curriculares a serem cursados.

CAPITULO V - DA AVALIACAO DA APRENDIZAGEM

Art. 98. A avaliagdio do rendimento académico compreenderd frequéncia e
aproveitamento nos estudos, os quais deverdo ser atingidos conjuntamente, serao
verificados por unidade curricular /semestre.

Art. 99. Os critérios de avaliagdo serdo divulgados aos alunos pelos professores no inicio
de cada modulo ou semestre letivo.

§1.° Cabe ao docente a atribui¢do de notas as avaliagdes e a responsabilidade pelo controle
da frequéncia dos alunos, devendo a Direcdo Académica, com a colaboracdo da
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Coordenagdo de Curso, fiscalizar o cumprimento desta obrigacdo, intervindo em caso de
omissao.

§2.° Serd obrigatodria a frequéncia as atividades escolares, exceto nas condi¢des especiais
dos programas de ensino a distancia.

§3.° As Atividades Complementares, o Estagio Curricular Supervisionado e o Trabalho
de Curso, atendem aos objetivos dos Projetos Pedagogicos dos Cursos e possuem sistema
de avaliacdo e controle de frequéncia definidos em Regulamentos proprios, aprovados
pelo Colegiado do Curso e pelo Conselho Superior da FACSETE.

§4.° Cabe ao aluno acompanhar o registro da sua frequéncia as aulas.

§5.° Para todas as situagdes fixadas na presente secdo quanto ao ensino presencial, a
FACSETE podera realizar atividades pedagdgicas na modalidade de educagdo a
distancia, nos termos da Portaria n® 2.117/2019, do Ministério da Educacao.

§6.° E atribuida nota zero ao aluno que usar meios ilicitos ou ndo autorizados pelo
professor na elaboracdo dos trabalhos, na realiza¢do de avaliagdes e exames ou qualquer
outra atividade que implique na avaliagdo de conhecimento com atribui¢des de notas, sem
prejuizo da aplicagdo de sangdes cabiveis por ato de improbidade.

§7.° O sistema de avalia¢do do rendimento académico est4 disciplinado em regulamento
proprio, aprovado pelo COSUP.

Art. 100. S3o atividades curriculares as prele¢des, projetos de iniciacdo cientifica,
exercicios, arguicdes, trabalhos praticos, seminarios, visitas técnicas, estagios, avaliacdes
escritas e orais previstas nos respectivos planos de ensino, assim como atividades
complementares aprovadas pela Coordenacao do Curso.

§1° O professor, a seu critério e com a aprovagao da respectiva Coordenagao, tendo como
base o Regulamento de Pontos Diversos, definira trabalhos, exercicios e outras atividades
em classe e extraclasse, que podem ser computados como notas das avaliagdes parciais,
nos limites definidos pelas normas do COSUP.

§2° Admitir-se-4, para fins da integralizagdo da carga hordria total do curso, a realizagao
do Trabalho Discente Efetivo, em conformidade com os termos da Resolugdo CNE/CES
n.° 3 de 02 de Julho de 2007.

§3° As regras do Trabalho Discente Efetivo estdo disciplinadas em regulamento proprio,
aprovado pelo COSUP.

Art. 101. A aprendizagem ¢ avaliada continuamente, mediante verificagdes durante o
periodo letivo, sendo distribuidos um total de 100 (cem) pontos por e/ou unidade
curricular.
§ 1.° Os pontos das avaliagdes serdo langcados no Didrio de Classe, admitindo-se notas
fracionadas em meio ponto.
§ 2.° A distribui¢do dos 100 pontos ao longo do semestre se dard em avaliagdes,
registradas no Plano de Ensino, e serd feita:
I. emuma Avaliacdo (AV1) com distribui¢ao de 35 (trinta e cinco) pontos;

II. em uma Avaliagdo (AV2) com distribuicdo de 35 (trinta e cinco) pontos;

III.  Diversos, com distribui¢ao de 30 (trinta) pontos;
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a) Contempla a realizacdo de atividades diversas, cuja sistematiza¢ao esta descrita
no Regulamento de Pontos Diversos, que devera ser observado pelos professores
na elaboragdo das atividades.

b) Para as turmas vinculadas ao curriculo 2020 serdo reservados 20 (vinte) pontos
para realizagdo do Trabalho Discente Efetivo (TDE), cuja regulamentagdo esta
definida em documento proprio.

§ 3.° As datas de avaliagdes que tratam os incisos I e IT do §2° deste artigo serdo agendadas
com antecedéncia, no periodo previsto no calendario académico, e divulgadas pelos
professores.

§ 4.° E vedada a distribui¢io de pontuagio extra, significando que, em nenhuma situagio
serdo aplicadas avaliagdes que, cumulativamente, ultrapassem a distribuicdo de mais do
que 100 (cem) pontos por unidade curricular, a cada semestre letivo.

Art. 102. Sera concedido o direito ao Exame Especial ou Prova Final ao aluno que
obtiver nota igual ou superior a 40 (quarenta) pontos, e inferior a 60 (sessenta) pontos nas
avaliagdes do semestre letivo em cada unidade curricular.
§1° O Exame Especial ou Prova Final versard sobre matéria lecionada durante todo o
periodo letivo, na unidade curricular.
I. O aluno que ndo obtiver nota igual ou superior a 60 (sessenta) pontos, estard
automaticamente reprovado na unidade curricular;
II.  Constara no Didrio, e consequentemente no Histérico Escolar, a nota 60 (sessenta)
quando se tratar de pontos obtidos em Exame Especial ou Prova Final, ainda que
o aluno atinja pontuagdo acima de 60 (sessenta).
§2° Em razao da natureza das atividades propostas, ndo ¢ previsto exame especial para as
unidades curriculares de Projeto Integrador.

Art. 103. Atendida, em qualquer caso, a frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por
cento) as aulas e demais atividades escolares programadas, o aluno ¢ aprovado quando
obtiver resultado ndo inferior a 60 (sessenta) pontos para os cursos de graduagdo,
correspondente as atividades avaliativas realizadas durante o periodo letivo.

Art. 104. O ndo comparecimento ou a ndo realizagdo de qualquer avaliagdo semestral
implica na perda dos pontos a ela distribuidos.

§1.° O aluno que, por motivo de forca maior, devidamente comprovado, ndo possa
comparecer para realizacdo da avaliagcdo prevista, exceto a avaliacdo especial, podera
requerer ao Coordenador do Curso, no prazo determinado no calendario académico, uma
prova de segunda chamada.

§2.° Em razdo da natureza das atividades propostas, ndo ¢ prevista a realiza¢ao de provas
de segunda chamada para as unidades curriculares de Projeto Integrador.

§3.° E permitida uma unica avaliagio em segunda oportunidade por unidade curricular,
exceto Projeto Integrador, em cada semestre, e tera contetido de carater cumulativo.

Art. 105. Ao aluno regularmente matriculado ¢ assegurado, no exercicio da liberdade de
consciéncia e de crenga, o direito de mediante prévio e motivado requerimento, ausenta
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se de prova ou de aula marcada para dia em que, segundo os preceitos de sua religido,
seja vedado o exercicio de tais atividades, conforme disciplinado em regulamento
proprio, aprovado pelo COSUP.

Art. 106. Observado o disposto nos planos de ensino da unidade curricular e neste
Regimento Interno, sdo asseguradas ao professor, no processo de afericio da
aprendizagem, liberdade de formulacao de questdes e autoridade de julgamento, cabendo
recurso de suas decisdes para o Colegiado de Curso.

Art. 107. Os periodos para corre¢do, langcamento de notas e devolugdo das provas pelos
professores sera estabelecido semestralmente no Calendario Académico.

Art. 108. No prazo de 03 (trés) dias tteis, a contar do ultimo dia do prazo para langamento
dos resultados no portal académico, definido no calendario académico, ¢ facultado ao
Académico requerer revisdo da nota de avaliacdo (AV1 e AV2), cujo procedimento
obedecera ao Regulamento proprio.
§1.° O requerimento, fundamentado, destinado ao Coordenador do Curso deverad ser
realizado na Secretaria Académica, com pagamento da taxa respectiva.
§2.° Nao concordando com a nota da revisdo da avaliacdo, ou com indeferimento ou
deferimento parcial, o aluno poderd, no prazo de 2 (dois) dias Uteis da comunicacao do
indeferimento, recorrer administrativa e sucessivamente:
I. ao Colegiado do Curso no qual estiver regularmente matriculado;
II.  ao Conselho Superior da Facsete.

Art. 109. E promovido ao semestre letivo seguinte, o aluno aprovado em todas as
unidades curriculares do semestre cursado, admitindo-se, ainda, a promog¢do com
dependéncia, na forma regulamentada pelo COSUP, desde que ndo haja quebra de pré-
requisito.

§1° o aluno reprovado em 4 (quatro) ou mais unidades curriculares em um moédulo, nao
podera se matricular no moédulo subsequente. Somente apds cursar as unidades
curriculares com dependéncia, podera dar continuidade ao curso;

§2° o aluno que acumular reprovacdo em 6 (seis) unidades curriculares ou mais, em
modulos diferentes do curso, ndo podera se matricular no modulo subsequente, até que
estas sejam cursadas e a aprovagao obtida.

Art. 110. Podem ser ministradas Turmas Especiais ¢ de adaptacdo de cada unidade
curricular, em horério ou periodo especial, a critério da Coordenagdo de cada curso, e
com a autorizagdo da Diretoria e da Mantenedora, aplicando-se as mesmas exigéncias de
frequéncia e aproveitamento estabelecidos nos artigos anteriores.

Art. 111. Os cursos de Pos-graduacdo, na modalidade presencial ou a distancia, seguirdo
disciplinamento especifico conforme Projeto Pedagogico do Curso.
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CAPITULO VI - DO REGIME ESPECIAL DE APRENDIZADO DOMICILIAR

Art. 112. Os alunos matriculados nos cursos de graduacdo e de pos-graduacio,
portadores de afec¢des congénitas ou adquiridas, infecgdes, traumatismos ou outras
condi¢des morbidas, determinando distirbios agudos, caracterizados por incapacidade
fisica relativa, incompativel com a frequéncia aos trabalhos escolares, poderdo solicitar
regime especial de aprendizado domiciliar, na forma deste regimento e comprovando por
meio de atestado médico, desde que se verifique a conservagao das condi¢des intelectuais
e emocionais necessarias para o prosseguimento da atividade escolar e ndo haja prejuizo
para o processo de aprendizagem.

Paragrafo tinico. O regime especial de aprendizado domiciliar ndo se aplica as atividades
praticas e as avaliagdes.

Art. 113. O regime especial estende-se a mulher em estado de gravidez, a partir do oitavo
més de gestacdo e durante noventa dias.

Paragrafo inico. Aluno devera dar entrada com atestado médico, num prazo de 72 horas,
apos a data de emissao.

Art. 114. A auséncia as atividades escolares, durante o regime especial, ¢ compensada
pela realizagdo de trabalhos e exercicios domiciliares, com acompanhamento de
profissional designado pela Coordenagdo do Curso, realizados de acordo com o plano
fixado, em cada caso, consoante o estado de saude do estudante, as possibilidades da
Faculdade e as necessidades de aprendizagem estabelecidas no Projeto Pedagogico de
Curso. Para a realizagdo de avaliagdes em domicilio, a faculdade ird designar um
profissional e o aluno se responsabilizard por todos os custos necessarios.

Art. 115. Os requerimentos relativos ao regime especial, disciplinado neste Regimento,
devem ser instruidos com laudo, firmado por profissional legalmente habilitado,
protocolados na Secretaria.

§ 1° E da competéncia da Coordenagdo de Curso, a decisdo sobre o pedido de regime
especial, ouvido, se necessario a Dire¢do Académica.

§ 2° Cabera ao discente, arcar com todas as despesas no que diz respeito a aplicagdo de
provas e locomoc¢ao docente, caso seja necessario.

CAPITULO VII - DOS ESTAGIOS SUPERVISIONADOS

Art. 116. O estagio supervisionado, integrante do curriculo do curso, compreende as
atividades e vivéncias exercidas em situagdes reais de trabalho, sem vinculo
empregaticio.

Paragrafo unico. Para cada aluno ¢ obrigatoria a integralizacdo da carga horaria total do
estagio, prevista no curriculo pleno do curso, nela se podendo incluir as horas destinadas
ao planejamento, orientagdo paralela e avaliagdo das atividades.
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Art. 117. As normas gerais para o estagio supervisionado sdo disciplinadas pelo COSUP,
em Regulamento Proprio.

Paragrafo unico. Cabe ao Colegiado de Curso, mediante proposta do Coordenador de
Curso, aprovar as normas especificas do estagio supervisionado do respectivo Curso,
observada a lei de estagio e a diretriz curricular nacional correspondente.

CAPITULO VIII - DOS TRABALHOS DE GRADUACAO

Art. 118. O trabalho de conclusdo de Curso, serd exigido conforme a diretriz curricular
de cada curso.

Paragrafo inico. Cabe ao COSUP fixar as normas gerais para a realiza¢do do trabalho
referido neste artigo e descritas em regulamento proprio.

TITULO V - DA COMUNIDADE ACADEMICA

CAPITULO I - DO CORPO DOCENTE

Art. 119. O corpo docente ¢ constituido por todos os professores permanentes da
Faculdade.

Art. 120. Os professores sdo contratados pela Mantenedora, segundo a legislacdo
trabalhista.

§1° Eventualmente e por tempo determinado, a Faculdade pode dispor de professores
visitantes ou colaboradores, aos quais ficam resguardados os direitos e deveres da
legislagdo trabalhista.

§2° E obrigatéria a frequéncia de professores, salvo nos programas de educacio a
distancia.

Art. 121. A admissao de professor ¢ feita mediante selecdo procedida pela coordenadoria
do curso a que pertenca a unidade curricular e homologada pelo Diretor da Faculdade,
observados os seguintes critérios:
I. além daidoneidade moral do candidato, sdo considerados seus titulos académicos,
cientificos, didaticos e profissionais, relacionados com a unidade curricular a ser
por ele lecionada; e
II. constitui requisito basico o diploma de graduacdo ou pods-graduagdo
correspondente a curso que inclua, em nivel ndo inferior de complexidade, matéria
idéntica ou afim aquela a ser lecionada.
Paragrafo unico. Os demais critérios sdo fixados pelo COSUP, ouvida a Mantenedora.
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Art. 122, Cabe ao professor:

I
I1.

I11.

IVv.

VI

VIIL.

VIII.

IX.

XI.

XII.

XIII.
XIV.

XV.

XVI.

XVII.

participar da elaboracao do projeto pedagogico e institucional da Faculdade;
elaborar o plano de ensino de sua unidade curricular ou atividade, submetendo-o
a aprovagao do Colegiado de Curso, por intermédio da coordenadoria respectiva;
orientar, dirigir e ministrar o ensino de sua unidade curricular, cumprindo-lhe
integralmente o programa e a carga hordria;

comparecer nas datas e horarios previstos, cumprir o plano de ensino de sua
unidade curricular, registrar a matéria lecionada e controlar a frequéncia dos
alunos;

organizar, aplicar e definir os instrumentos e critérios de avaliagdo da
aprendizagem, bem como os resultados apresentados pelos alunos;

fornecer, ao setor competente, as notas de trabalhos, avaliagdes, relatorios e
exames, bem como a frequéncia dos alunos, dentro dos prazos fixados pela
Diretoria;

observar o regime disciplinar da Faculdade;

participar das reunides e trabalhos dos orgdos colegiados a que pertencer e de
comissdes para as quais for designado;

recorrer das decisdes dos o6rgdos deliberativos ou executivos;

comparecer a reunides e solenidades programadas pela Dire¢do da Faculdade e
seus o6rgaos colegiados;

responder pela ordem na turma para a qual estiver lecionando, pelo uso do
material e pela sua conservagao;

orientar os trabalhos escolares e quaisquer atividades extracurriculares
relacionadas com a unidade curricular;

planejar e orientar pesquisa em iniciacdo cientifica, estudos e publicacdes;

ndo defender ideias ou principios que conduzam a qualquer tipo de discriminacdo
ou preconceito ou que contrariem este Regimento e as leis;

comparecer a Faculdade, mesmo no periodo de recesso letivo, sempre que
necessario, por convocagdo da coordenadoria do curso ou da direcdo da
Faculdade;

elaborar, quando convocado, questdes para os processos seletivos, aplicar as
avaliagdes e fiscalizar a sua realizagdo;

exercer as demais atribui¢des que lhe forem previstas em lei e neste Regimento.

CAPITULO II - DO CORPO DISCENTE

Art. 123. Constituem o corpo discente da Faculdade os alunos regulares e os alunos ndo
regulares, duas categorias que se distinguem pela natureza dos cursos a que estdo
vinculados.

§ 1° Aluno regular ¢ o matriculado em curso de formagdo especifica, de graduagao,
incluindo o de tecnologia, mestrado ou doutorado que conduzem a diploma.
§ 2° Aluno nao regular ¢ o inscrito em unidade curricular de forma isolada, em curso de

complementacdo de estudos, de especializagdo, de aperfeicoamento ou de extensdo que
conduzem a certificado.
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Art. 124. Sao direitos e deveres dos membros do corpo discente:
I.  cumprir o calendario escolar;
II. frequentar as aulas e demais atividades curriculares, aplicando a maxima
diligéncia no seu aproveitamento;
III.  utilizar os servigos da biblioteca, laboratorio e outros servicos administrativos e
técnicos oferecidos pela Faculdade;
IV.  votar e poder ser votado nas elei¢cdes dos 6rgaos de representacao estudantil;
V. recorrer de decisdes dos 6rgdos deliberativos ou executivos;
VI.  observar o regime disciplinar e comportar-se, de acordo com principios éticos
condizentes; VII - zelar pelo patrimonio da Faculdade colocado a disposicao desta
pela Mantenedora; e
VII. efetuar o pagamento, nos prazos fixados, dos encargos educacionais.

Art. 125. O corpo discente tem como 6rgdo de representacdo o Diretério ou Centro
Académico, regido por estatuto proprio, por ele elaborado e aprovado de acordo com a
legislacdo vigente.

Paragrafo Unico - Os diretdrios ou centros académicos podem ser organizados por curso.

Art. 126. A Faculdade pode instituir prémios, como estimulo a produg¢ao intelectual de
seus alunos, na forma regulada pelo COSUP e aprovada pela Diretoria.

Art. 127. A Faculdade pode instituir Monitoria, sendo os monitores selecionados pela
coordenadoria de curso e designados pelo Diretor.

§1° No processo de sele¢do deve ser levado em consideragao o rendimento satisfatorio do
candidato na unidade curricular ou 4rea da monitoria, bem como aptiddo para as
atividades académicas.

§2° Cabe ao COSUP indicar o regulamento proprio para a monitoria.

CAPITULO III - DO CORPO TECNICO-ADMINISTRATIVO

Art. 128. O corpo técnico-administrativo, constituido por todos os servidores ndo
docentes, tem a seu cargo os servicos administrativos e técnicos de apoio necessarios ao
normal funcionamento das atividades de ensino, iniciagdo cientifica ¢ extensao.

Art. 129. A Faculdade zela pela manutencao de padrdes de recrutamento e condi¢des de
trabalho condizentes com sua natureza, bem como por oferecer oportunidades de
aperfeicoamento técnico-profissional a seus empregados.

Art. 130. Os servidores nao-docentes sdo contratados sob o regime da legislacdo
trabalhista, estando sujeitos, ainda, ao disposto neste Regimento, nos atos constitutivos
da Mantenedora e nas demais normas expedidas pelos 6rgdos da administracdo superior
da Faculdade.
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TITULO VI - DO REGIME DISCIPLINAR

CAPITULO I - DO REGIME DISCIPLINAR GERAL

Art. 131. O ato de matricula de aluno ou de investidura de profissional em cargo ou
fungdo docente ou técnico-administrativa importa em compromisso formal de respeito
aos principios éticos que regem a Faculdade, a dignidade académica, as normas contidas
na legislagdo de ensino, neste Regimento e baixadas pelos 6érgdos competentes e pelas
autoridades que deles emanam.

Art. 132. Constitui infracdo disciplinar, punivel na forma deste Regimento, o
desatendimento ou transgressdao do compromisso a que se refere o artigo anterior.

§ 1° Na aplicacdo das sancdes disciplinares ¢ considerada a gravidade da infracdo, a vista
dos seguintes elementos:

a) primariedade do infrator;

b) dolo ou culpa;

¢) valor do bem moral, cultural ou material atingido; e

§2° Ao acusado ¢ sempre assegurado amplo direito de defesa.

§3° A aplicagdo a aluno, docente ou pessoal ndo-docente de penalidade que implique
afastamento temporario ou definitivo das atividades académicas, ¢ precedida de processo
disciplinar, instaurado pelo Diretor.

§4° Em caso de dano material ao patrimdnio da Faculdade, além da san¢do disciplinar
aplicavel, o infrator est4 obrigado ao ressarcimento.

Art. 133. Os membros da comunidade académica devem cooperar ativamente para o
cumprimento da legislagdo educacional e deste Regimento, contribuindo para a
manuten¢do da ordem disciplinar da Faculdade.

CAPITULO II - DO REGIME DISCIPLINAR DO CORPO DOCENTE

Art. 134. Os membros do corpo docente estdo sujeitos as seguintes penalidades
disciplinares:
I.  adverténcia, oral e sigilosa, por negligéncia no exercicio da fun¢do docente;
II.  repreensdo, por escrito, por falta de cumprimento dos deveres docentes;
III.  suspensdo, no caso de dolo ou culpa, na falta de cumprimento dos deveres, bem
como na reincidéncia em falta punida com repreensao; e
IV. dispensa por:
a) incompeténcia didatico-cientifica;
b) auséncia a vinte e cinco por cento ou mais das aulas e exercicios programados;
c) descumprimento do programa da unidade curricular a seu cargo;
d) desidia no desempenho das respectivas atribuicdes;
e) pratica de ato incompativel com a ética, a moral e os bons costumes;
f) reincidéncia nas faltas previstas no item III deste artigo;
g) faltas previstas na legislag@o pertinente.
§1° Sdo competentes para aplicacdo das penalidades:
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a) de adverténcia, o Coordenador do Curso;
b) de repreensdo e suspensdo, o Diretor; e
c) de dispensa de professor ou pessoal ndo-docente, a Mantenedora, por proposta do
Diretor.
§2° Da aplicacdo das penas de repreensdo e suspensao, bem como da de desligamento de
aluno, cabe recurso com efeito suspensivo ao COSUP.

CAPITULO III - DO REGIME DISCIPLINAR DO CORPO DISCENTE

Art. 135. Os discentes ficam sujeitos as seguintes sangdes disciplinares:

I. adverténcia;

II.  repreensdo;
III.  suspensao; e
IV.  desligamento.
Paragrafo tinico. A pena de suspensdo implica na consignagdo de auséncia do aluno
durante o periodo em que perdurar a puni¢do, ficando impedido de frequentar as
dependéncias da Faculdade.

Art. 136. Na aplicagdo de sang¢des disciplinares, sdo considerados os seguintes elementos:
I.  primariedade do infrator;
II.  dolo ou culpa;
III.  valor e utilidade de bens atingidos; e
Paragrafo tnico. Conforme a gravidade da infragdo, as penas de suspensdo e
desligamento podem ser aplicadas independente da primariedade do infrator.

Art. 137. Sao competentes para aplicacdo das penalidades:
I.  de adverténcia e de repreensdo, o Coordenador do Curso; e

II.  de suspensdo e desligamento, o Diretor;
§1° A aplicacdo de sancdo, que implique em desligamento das atividades académicas, ¢
precedida de processo disciplinar.
§2° A comissdo de processo ¢ formada de, no minimo, trés membros da comunidade
académica, sendo dois professores e um servidor ndo-docente, designados pelo Diretor.
§3° A autoridade competente para a imposi¢do de penalidade pode agir pelo critério da
verdade sabida, nos casos em que o membro do corpo discente tiver sido apanhado em
flagrante pelo seu professor ou outro superior hierdrquico, na pratica de falta disciplinar
e desde que a pena a ser aplicada seja de adverténcia, repreensao ou suspensao.

Art. 138. E cancelado o registro das sang¢des previstas neste Regimento se, no prazo de
um ano da aplicagdo, o discente ndo tiver incorrido em reincidéncia.

Art. 139. As penas previstas neste Regimento sdo aplicadas da forma seguinte:
I.  adverténcia, na presenca de duas testemunhas:
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I1.

I11.

IVv.

por desrespeito a qualquer membro da administracio da Faculdade ou da
Mantenedora;

por perturbacdo da ordem no recinto da Faculdade;

por desobediéncia as determinagdes de qualquer membro do corpo docente, ou da
administracdo da Faculdade;

por prejuizo material ao patrimonio da Mantenedora, da Faculdade ou do
Diretério ou Centro Académico, além da obrigatoriedade de ressarcimento dos
danos;

repreensao, por escrito:

na reincidéncia em qualquer dos itens anteriores;

por ofensa ou agressdo a membros da comunidade académica;

por injuria a qualquer membro da comunidade académica;

por referéncias descorteses ou desabonadoras a colegas, aos dirigentes ou
professores e servidores da Faculdade.

suspensao:

na reincidéncia em qualquer dos itens anteriores;

por ofensa ou agressdo grave a membro da comunidade académica;

pelo uso de meio fraudulento nos atos escolares;

por aplicagdo de trotes a alunos novos, que importem em danos fisicos ou morais,
ou humilhag¢do e vexames pessoais;

por arrancar, inutilizar, alterar ou fazer qualquer inscricdo em editais e avisos
afixados pela administracdo, no local proprio;

por desobediéncia a este Regimento ou atos normativos baixados pelo 6rgao
competente, ou a ordens emanadas pelos diretores, coordenadores ou professores,
no exercicio de suas fungdes.

desligamento:

na reincidéncia em qualquer das alineas do inciso anterior;

por ofensa grave ou agressdo aos dirigentes, autoridades e funcionarios da
Faculdade ou a qualquer membro dos corpos docente e discente, da Mantenedora
ou autoridades constituidas;

por atos desonestos ou delitos sujeitos a agdo penal;

por improbidade, considerada grave, na execugdo dos trabalhos académicos,
devidamente comprovada em processo disciplinar;

por participacdo em passeatas, desfiles, assembléias ou comicios que possam
caracterizar calinia, injuria ou difamagdo aos dirigentes ou integrantes da
Faculdade ou da Mantenedora ou perturbagdo do processo educacional.

Paragrafo tnico. Havendo suspeita de pratica de crime, o Diretor deve providenciar,
desde logo, a comunicagdo do fato a autoridade policial competente.

Art. 140. O Diretor pode indeferir o pedido de renovagdo de matricula ao aluno que,
durante o periodo letivo anterior, tiver incorrido nas faltas a que se refere o artigo anterior,
devidamente comprovadas.
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CAPITULO IV - DO REGIME DISCIPLINAR DO CORPO TECNICO-
ADMINISTRATIVO

Art. 141. Aos membros do corpo técnico-administrativo aplicam-se as penalidades
previstas na legislacao trabalhista e, no que couber, o disposto no Capitulo I, deste Titulo.
§1° A aplicacdo das penalidades ¢ de competéncia do Diretor, ressalvada a de dispensa
ou rescisdo contratual, de competéncia da Mantenedora, por proposta do Diretor.

§2° E vedado a membro do corpo técnico-administrativo fazer qualquer pronunciamento
envolvendo a responsabilidade da Faculdade, sem autorizacdo do Diretor.

TITULO VII - DOS TiTULOS E DIGNIDADES ACADEMICAS

Art. 142. Ao concluinte de graduagdo, incluindo o de tecnologia, e de p6s-graduacao, em
niveis de doutorado ou mestrado, ¢ conferido o respectivo grau e expedido o diploma
correspondente.

Paragrafo unico: Ao concluinte de pos-graduacdo, em niveis de especializagdo,
aperfeicoamento ou atualiza¢do, e de extensao, ¢ expedido certificado.

Art. 143. Os graus académicos sdo conferidos pelo Diretor, em sessdo conjunta, e solene,
na qual os diplomados prestardo seu compromisso.

Art. 144. E possibilitada ao formando, desde que devidamente justificado, a colagdo de
grau por procuracdo. A solicitacdo devera ser realizada ao Diretor Académico, mediante
formalizag¢do requerimento junto a Secretaria Académica de Graduagdo, ao qual devera
estar anexada a via original da Procuracdo para esta finalidade especifica.

Art. 145. A Faculdade confere as seguintes dignidades:
I. Professor Emérito; e
II.  Professor Honoris Causa.
Paragrafo unico. Os titulos honorificos, uma vez aprovados pelo COSUP e pela
Mantenedora, sdo conferidos em sessdo solene e publica daquele colegiado, mediante
entrega do respectivo diploma.

Art. 146. A Direcdo da FACSETE conceder o Certificado de Laurea Académica
Estudantil, aos alunos com melhor desempenho académico durante a sua formacdo no
curso de graduacdo.

§1.° Sao critérios para concessdao da homenagem:

I coeficiente de rendimento geral igual ou superior a 85%;

IT aproveitamento igual ou superior a 90% no Trabalho de Conclusdo do Curso;

IIT auséncia de reprovagdo em componentes curriculares do curso.
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TITULO VIII - DAS RELACOES ENTRE A MANTENEDORA E A
FACULDADE

Art. 147. A Mantenedora ¢ responsavel pela Faculdade perante as autoridades publicas e
o publico em geral, cabendo-lhe tomar as medidas necessarias ao seu bom funcionamento,
respeitados os limites da Lei e deste Regimento, a liberdade académica dos corpos
docente e discente e a autoridade propria de seus 6rgaos deliberativos e executivos, bem
como sua autonomia didatico- cientifica.

Art. 148. Compete a Mantenedora promover adequadas condi¢des de funcionamento da
Faculdade, colocando-lhe a disposicdo os bens imoéveis e modveis necessarios e
assegurando-lhe os suficientes fatores humanos e recursos financeiros.
§1° A Mantenedora reserva-se a administracdo financeira, contabil e patrimonial da
Faculdade, assim como a oferta dos servigos gerais de apoio a Faculdade.
§ 2° Dependem de aprovagao da Mantenedora:
a) o orcamento anual da Faculdade;
b) a assinatura de convénios, contratos, protocolos ou acordos;
¢) as decisdes dos orgdos colegiados que importem em alteracdo de despesa ou de
receita;
d) a admissdo, promocgdo, premiagdo, puni¢do ou dispensa dos recursos humanos
colocados a disposi¢do da Faculdade;
e) a criacdo ou extin¢do de cursos e o aumento, redistribuicdo ou reducao de suas
vagas iniciais; e
f) atransferéncia de mantenca.

Art. 149. Compete a Mantenedora designar, na forma deste Regimento, o Diretor,
competindo-lhe, ainda, a contratacdo do pessoal docente e técnico-administrativo da
Faculdade.

TITULO IX - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 150. Salvo disposi¢do em contrario, o prazo para interposi¢do de recursos ¢ de trés
dias letivos, contados da data da divulgacdo do ato recorrido ou de sua comunicagdo ao
interessado.

Art. 151. As normas para a organizac¢do e o funcionamento dos cursos de pés-graduagao
Lato Sensu, ndo previstas neste Regimento, serdo fixadas pelo COSUP.

Art. 152. Os encargos educacionais, referentes as mensalidades, taxas e demais
contribui¢des escolares, sdo fixados e arrecadados pela Mantenedora, respeitada a
legislacdo vigente.

Paragrafo unico. As relagdes entre o aluno, a Faculdade e a sua Mantenedora, no que se
refere a prestacdo de servigos educacionais, sao disciplinadas em contrato, assinado entre
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o aluno ou seu responsavel e a Mantenedora, obedecidos este Regimento e a legislacdo
pertinente.

Art. 153. Este Regimento s6 pode ser alterado com a aprovacdo de dois tercos dos
membros do COSUP e em conformidade com a legislacdo e normas vigentes.

§1° As alteracdes ou reformas do Regimento sdo de iniciativa do Diretor Geral ou
mediante proposta, fundamentada, de dois ter¢os dos membros do COSUP.

§2° As alteragdes ou reformas do curriculo pleno ou do regime escolar deverdo ser
submetidas e aprovadas pelo colegiado competente da institui¢do, na forma das normas
regimentais e publicadas conforme as normas estabelecidas pela legislagdo em vigor.

Art. 154. Este Regimento entra em vigor na data de sua aprovagdo, conforme a
legislacdo e normas vigentes.

Documento revisado pela Coordenacdo Geral de Ensino e Direcdo Académica
Aprovagao: COSUP, em 14/05/2021




