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1. INTRODUCAO

i

O estagio é uma atividade de complementagao e enriquecimento da formagao
académica do aluno, nos moldes estabelecidos pela legislagao vigente que trata do
estagio curricular: Lei n® 11.788 de 25 de setembro de 2008, artigo 82 da Lei 9394 de
20 de dezembro de 1996, as Diretrizes Curriculares Nacionais do curso de Graduagao
em Fisioterapia e as normativas internas da instituicdo em acordo com o projeto
pedagdégico do curso (PPC).

O Estagio Curricular Obrigatério na FACSETE pode ser definido como um
conjunto de instituicbes, pessoas e recursos que se integram de modo a contribuir
com a formacgao profissional, dentro de objetivos e metas estabelecidas.

E uma atividade a ser realizada em estabelecimentos de saude publica e ou
privada, orgaos publicos, clinicas, hospitais, entidades assistenciais, dentre outros,
para se obter uma vivéncia do conhecimento académico aplicado a realidade
brasileira.

Ele deve proporcionar a complementagao do ensino e da aprendizagem, a fim
de se constituir em um instrumento privilegiado de formagédo profissional,
aperfeicoamento técnico e de relacionamento humano.

Aliando a teoria a pratica e buscando sempre a sintese entre as duas, o estagio
oportuniza uma preparacao que responda as expectativas do mercado de trabalho e
do crescimento pessoal buscando formas de superagdo para as transformacodes
necessarias.

As atividades propostas, para serem executadas durante o periodo de estagio,
sdo cuidadosamente selecionadas, visando proporcionar a vivéncia do processo de
formacao em sua maior dimensdo. O estagiario devera desenvolvé-lo criando
possibilidades de aprofundar seus conhecimentos e de encaminhar a sua pratica.

A observagdo e andlise destas experiéncias serdo importantes para a
qualidade do estagio realizado e implicardo na formagao do futuro profissional. A
dedicagao e atencao do estagiario para com as atividades de estagio farédo toda
diferenga para que essas sejam enriquecedoras, transformadoras, e ndo apenas

horas a serem cumpridas para integralizagao do curso.
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2. JUSTIFICATIVA LEGAL

2.1. OBRIGATORIEDADE DO ESTAGIO

Para os cursos que integram a area de saude, a exigéncia do Estagio
Supervisionado no ambito da FACSETE é decorréncia da sua inclusao nas estruturas
curriculares e da sugestdo do MEC através das proposicbes de curriculos de
referéncia. E regulamentado pela Lei n°® 11.788/2008 e normatizado pelas resolucdes
dos Conselhos Federal e Regional de Fisioterapia.

O Estagio Supervisionado em Fisioterapia € o estagio que acontece na area de
atuagao do curso de graduagao do aluno, sem receber remuneracgdo por ele. Esta
presente na matriz curricular e ocorre no 8°, 9° e 10° periodos do curso de Fisioterapia
da FACSETE.

Neste tipo de estagio, é necessario haver o convénio entre a
Instituigdo/Estabelecimento de Saude de estagio e a FACSETE, além do Termo de
Compromisso de Estagio (em anexo) individual entre aluno/Instituicdo com a
interveniéncia da FACSETE.

A carga horaria total do curso de Fisioterapia da FACSETE é de 4560 horas.
De acordo com o artigo 7° da DCN do curso homologada em dezembro de 2001, a
carga horaria minima para realizagao de estagio obrigatério € de 20% da carga horaria
total do curso. Atendendo a esta exigéncia, a FACSETE oferece 1000 horas de estagio
obrigatorio supervisionado, o que corresponde a aproximadamente 22% da carga
horaria total. Esses estagios curriculares garantem a interdisciplinaridade na pratica

profissional nos niveis primario, secundario e terciario de atencao a saude.

3. OBJETIVOS

3.1. OBJETIVOS GERAIS

e Proporcionar oportunidades aos graduandos para a vivéncia das praticas
profissionais vigentes nos ambientes em que estar&o inseridos, no exercicio da
profissao.

e Aprimorar o nivel de atuagdo do estagiario, oferecendo-lhe experiéncias

profissionais inovadoras.
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e Formar um graduado técnico e politicamente competente, que integre em sua
atuacdo os conhecimentos, habilidades, crencas, valores, emocbes e
compromisso com a realidade da pratica profissional.

e Propiciar a vivéncia de situacbes reais de utilizacdo dos conhecimentos
adquiridos, analisando-os, criticando-os, avaliando-os e replanejando as agdes
coerentes com a realidade profissional e 0 campo de atuacao.

e Confrontar teoria e pratica durante a formacio profissional visando uma

formagao atualizada e condizente com a realidade.

3.2. OBJETIVOS ESPECIFICOS:

e Proporcionar a interagao entre a teoria e a pratica da Fisioterapia possibilitando
ao aluno uma visao holistica, humanista e interdisciplinar.

e Habilitar o aluno para a Sistematizacdo da Assisténcia da Fisioterapia nas
diferentes especialidades da pratica profissional.

e Desenvolver capacidades psicomotoras, reflexivas, criticas e criativas de
atuacao em Fisioterapia.

e Levar o aluno a reflexdo socioldgica, antropoldgica, ética e bioética da Saude.

e Habilitar o aluno na pratica da assisténcia integral a saude e qualidade de vida
do ser humano, familia e comunidade.

e Integrar as agdes da Fisioterapia as a¢gdes multiprofissionais.

4. AREAS DE ATUAGAO DO ESTAGIO

O estagio supervisionado do curso de Fisioterapia da FACSETE esta
subdividido em 5 disciplinas. Cada uma, apresenta carga horaria especifica e abrange
diferentes areas da Fisioterapia, visando qualificar o discente de maneira ampla (ver
tabela abaixo).
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Tabela 1: Lista de disciplinas do estagio supervisionado, areas de realizagéo, carga

i

horaria e periodo de realizagao

DISCIPLINA AREAS DE REALIZAGAO CARGA PERIODO
HORARIA
Ortopedia 136 horas
Estagio Supervisionado | - Neurologia 136 horas
Clinica Integrada Geriatria 68 horas 8° periodo
340 horas
Cardiorrespiratoria 136 horas
Estagio Supervisionado Il - Pediatria 136 horas
Clinica Integrada Uroginecologia/Obstetricia 68 horas | 9° periodo
340 horas
Estagio Supervisionado llI Ambulatorial Hospitalar 120 horas | 10° periodo
Estagio Supervisionado IV Fisioterapia Respiratéria em 120 horas | 10° periodo
Terapia Intensiva
Estagio Supervisionado V Fisioterapia na Atencao Primaria 80 horas 10° periodo
a Saude

5. RECURSOS HUMANOS

O Estagio Supervisionado em Fisioterapia envolve o estagiario, os
Supervisores/Orientadores da Pratica, o Coordenador do Estagio Supervisionado
(Rosaria Dias Aires), o Coordenador do Curso (Luciano Rezende Vilela) e a

comunidade em que o estagiario ira desenvolver seu estagio.

5.1. FUNGOES E ATRIBUIGOES

5.1.1. ESTAGIARIO

E o aluno matriculado nas Disciplinas de Estagio Supervisionado |, I, lll, IV e V
do Curso de Fisioterapia da FACSETE.

5.1.1.1 ATRIBUIGOES DO ESTAGIARIO

e Entregar, ao coordenador do estagio, toda a documentagao obrigatéria para a
realizagdo do estagio (2 fotos 3x4 recentes; cdpia de identidade e CPF; a copia do
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cartao de vacina comprovando as imunizagdes contra tuberculose - BCG, hepatite B,
febre amarela, dupla adulto - difteria e tétano, triplice viral - sarampo, rubéola e

caxumba e influenza - HiNy).

e Cumprir o horario e as atividades previamente determinadas;

e Preencher corretamente e manter atualizados os formularios, fichas e
prontuarios dos pacientes;

e Elaborar, ao final do estagio, um relatério final que necessita ser aprovado pelo
orientador/supervisor (ver modelo em anexo);

e Comparecer ao local de estagio, cumprindo a frequéncia minima determinada
pela instituicdo para aprovagao no estagio curricular, bem como comunicar e
justificar a sua auséncia. A carga horaria perdida deve ser reposta, mesmo em
caso de faltas justificadas. A nao justificativa de falta implicara em perda de 1
ponto por dia;

e Cumprir as normas gerais, bem como as normas de biosseguranga para cada
campo especifico de estagio;

e Manter ordem e disciplina no local de execugao do estagio, conforme normas
internas de cada setor, respeitando a hierarquia destes locais;

e Zelar pelos equipamentos e materiais utilizados durante o periodo de estagio.

Vale ressaltar que o ndo cumprimento das normas explicitadas acima permite
por parte do orientador/supervisor a aplicagao de adverténcias ao estagiario, ficando
este exposto as consequéncias estipuladas pela FACSETE.

5.1.2. ORIENTADOR/SUPERVISOR DE ESTAGIO

E o profissional fisioterapeuta docente da FACSETE que sera o responsavel
pelo acompanhamento do estagio. Fara a orientagao/supervisdo do estagio através
de entrevistas, observagdes, orientacbes e acompanhamento das atividades
realizadas pelo estagiario.

5.1.2.1 ATRIBUIGOES DO ORIENTADOR/SUPERVISOR DE ESTAGIO

e Acompanhar e avaliar diariamente os alunos em seu campo de estagio;

e Auxiliar o aluno na elaboragao do relatorio final de estagio;
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¢ Informar ao coordenador de estagio e/ou ao coordenador do curso a ocorréncia de

situagdes fora de sua esfera de competéncia.

5.1.3. COORDENADOR DO ESTAGIO

E o profissional fisioterapeuta docente da FACSETE que sera o responsavel
por toda a organizagdo e logistica do estagio supervisionado. Este profissional foi
sugerido pelo coordenador e foi aprovado pelo Colegiado do Curso de Fisioterapia em
reunido. Fara a organizagdo de todos os documentos e providenciara todos os
convénios para a realizagdo do estagio supervisionado, bem como tornara possivel
para os discentes a realizagdo de estagios n&o obrigatorios. Atualmente é

representada pela professora Dra Rosaria Dias Aires.

5.1.3.1 ATRIBUIGOES DO COORDENADOR DO ESTAGIO

e Coordenar a elaborac&o da proposta de Regulamento de Estagios do Curso,
submetendo-o a apreciagédo do Colegiado de Curso;

e Coordenar o planejamento, execugao e avaliagdo das atividades de estagio
do Curso de Fisioterapia, em conformidade com os planos de ensino das
disciplinas;

e Contatar, selecionar e cadastrar as instituigdes com potencialidades para
admitir estagio;

e Encaminhar para assinatura, os termos de convénio ou acordo de cooperagao
com instituicdes que se habilitam como campo de estagio, bem como o termo
de compromisso de estagio do aluno;

e Manter os cadastros atualizados de alunos e das organiza¢gdées concedentes
de estagio;

e Favorecer, sempre que possivel e mediante orientagao, a articulagao entre o
ensino, a iniciacéo cientifica e a extensao, numa perspectiva interdisciplinar,
ao estagio supervisionado;

e Zelar pelo cumprimento da legislagcéo aplicavel aos estagios;

e Garantir um processo de avaliagdo continuada da atividade de estagio,
envolvendo alunos, orientadores/supervisores, profissionais da area e

representantes dos campos de estagio;
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e Apresentar, ao Colegiado de Curso, relatério sobre as atividades
desenvolvidas durante o semestre;

e Fixar datas para a entrega dos relatorios finais;

e Encaminhar, a Secretaria Geral, o relatério final de estagio assinado pelo
aluno, orientador/supervisor e Coordenador de estagio;

e Coordenar a discussdo com os orientadores/supervisores do estagio para
esclarecimento das duvidas, reflexdes sobre os objetivos, atividades,
metodologias e processos de avaliagao;

e Discutir com os orientadores/supervisores o planejamento das agdes e a
sistematizagcdo da assisténcia que sera desenvolvida pelos estagiarios para
que mantenham as especificidades caracterizadas neste regulamento;

e Promover reunides, quando necessarias, com todos os estagiarios e
orientadores/supervisores, na FACSETE ou nas Instituicdes que sdo campos
de estagios, com a finalidade de relatarem experiéncias, viabilizando troca de
informacgdes e analise das situag¢des vivenciadas;

e Encaminhar os resultados das avaliacbes e discussdes a Coordenagao do
Curso de Fisioterapia;

e Zelar para que sejam propiciadas condigdes que viabilizem o alcance dos
objetivos do Estagio Curricular;

e Desenvolver outras atividades correlatas, nos termos preconizados pelo
Regulamento de Estagio vigente na FACSETE;

e Elaborar o cronograma do Estagio Supervisionado.

6. ORGANOGRAMA

Os estagiarios precisam conhecer a hierarquia relacionada ao estagio
supervisionado. Qualquer informagéao, duvida e/ou questionamento sobre o estagio
deve ser realizada, respeitando esta hierarquia. Os esclarecimentos devem ser feitos
ao superior imediato, antes de questionar, por exemplo, o seu coordenador de curso

(ver figura 1).
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Figura 1: Hierarquia relacionada ao estagio supervisionado do curso de Fisioterapia.

Coordenagao do curso de Fisioterapia

|

Coordenacgao do Estagio Supervisionado

do curso de Fisioterapia

|

Orientador/Supervisor do Estagio

Supervisionado do curso de Fisioterapia

!

Estagiario do curso de Fisioterapia

6.1. REGRAS GERAIS PARA A EXECUGAO DO ESTAGIO

e Nenhum estagiario podera ser encaminhado para a Instituicdo provedora de
estagio sem a documentagao exigida (Convénio / Termo de Compromisso de
Estagio) devidamente assinada e sem o Supervisor/Orientador de Estagio.

e O estagiario guardara SIGILO PROFISSIONAL POR DEVER ETICO, evitando
situagbes desagradaveis por descuido de postura e ética.

e O estagiario devera apresentar-se no local de estagio com cracha de
identificacao e vestimenta adequada, materiais e documentagdes necessarias,
respeitando horarios e normas do respectivo estabelecimento. Se necessario,

deve consultar o Supervisor/Orientador de Estagio para maiores orientagoes.

e O estagiario devera utilizar material proprio, sem aproveitar-se de recursos da

entidade fornecedora do Estagio.

e Em nenhum momento o estagiario pode esquecer que a entidade oferece
campo de estagio, considerando as possibilidades de colaboracéo reciproca.

e Como aluno da FACSETE, o estagiario devera zelar pelo seu nome e da
Instituicao.

e A execucgado do estagio supervisionado ndo gera vinculo empregaticio e nem
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O6nus dessa natureza para a entidade provedora de acordo com legislagao

vigente.

e Pela Lei 11.788/2008 a instituicdo de ensino ou a entidade concedente do
estagio providenciara seguro de acidentes pessoais em favor do estudante,

quando o estagio for realizado fora das dependéncias da institui¢cao.

6.2. DINAMICA DO ESTAGIO

e O Estagio Supervisionado do Curso de Fisioterapia sera desenvolvido
inteiramente nas dependéncias da FACSETE e em Instituicdes de Saude do
Municipio, que sdo conveniadas. A realizagdo do estagio € uma operagao
acordada entre a Faculdade e a entidade externa provedora do estagio. O
estagiario recebera acompanhamento e orientagdo do Supervisor/Orientador
de Estagio da FACSETE, obrigatoriamente. Toda a documentagdo obtida
durante o estagio sera organizada em uma pasta a ser entregue ao
coordenador de estagio no final do periodo letivo.

e As atividades de estagio acontecerao nos turnos matutino e vespertino, de
segunda a sexta-feira, com duragcédo de 4 horas por dia, podendo acontecer
também aos sabados e domingos conforme disponibilidade de acbdes
organizadas pelo setor de estagio. Os estagios estarao sob orientagdo do
Supervisor/Orientador de Estagio da FACSETE. A carga horaria total do
estagio sera de 1000 horas, sendo realizado em 3 periodos, a comegar no 8°
periodo do curso, sendo dividido de acordo com as areas de atuagao, conforme
explicitado anteriormente na tabela 1.

7. ASPECTOS NORMATIVOS GERAIS

e O aluno deve manter postura ética e profissional com os pacientes, colegas e
professores acatando as normas da Institui¢ao;

e E obrigatério o uso do cracha dentro das instalagdes onde s&o realizados os
estagios (quer seja nas dependéncias da FACSETE, seja fora dela);

e O aluno deve comparecer aos locais de estagio decentemente vestido, com
roupas brancas e jaleco. O uso de enfeites (colar, anel, pulseira, brinco,

piercing, etc.) que possam vir a dificultar o atendimento ou mesmo machucar o
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paciente esta vedado assim como o uso de bonés, chapéus ou bandanas. Os
sapatos devem ser fechados, as unhas curtas e limpas e cabelos longos devem
estar presos;

o E proibido alimentar ou fumar no ambiente de atendimento;

e E vedado o uso de celular durante avaliacdo e tratamento dos pacientes;

e E proibido o uso do telefone da Clinica Escola para assuntos particulares;

e Alimpeza e organizagdo do ambiente de trabalho é func¢ao de toda a equipe da
Clinica Escola e os alunos deveréao cuidar e zelar pelo bom funcionamento dos
recursos a disposi¢ao;

e Os alunos serao divididos em grupos que se responsabilizardo pela conferéncia
dos espacos da Clinica Escola ao final de cada turno;

e Os professores devem ser avisados da avaria ou extravio de algum material da
Clinica Escola;

e O material da Clinica Escola nao pode ser retirado da mesma sem autorizagao
prévia e quando for autorizado, deve ser feito o preenchimento do termo de
empréstimo de material que fica na recepc¢ao;

e O horario do estagio e dos atendimentos deve ser rigorosamente respeitado;

e Os prontuarios devem ser mantidos atualizados de maneira rigorosa pelos
alunos e os prazos estipulados pelos professores para a entrega das
avaliagdes devem ser cumpridos. E proibida a retirada de prontuérios da Clinica
Escola;

e Os professores devem fazem uma conferéncia semanal dos prontuarios, bem
como do patriménio da Clinica Escola da FACSETE;

e O tempo ocioso (no caso de falta do paciente) deve ser utilizado para
organizacéo da clinica, auxilio ao colega, para atualizagado dos prontuarios ou
ainda para a discussao de caso dos pacientes da Clinica Escola;

e Todos os aspectos listados acima sdo avaliados no aluno desde o inicio do
estagio supervisionado;

e Afalta somente € justificada na ocorréncia de doenga comprovada por atestado
meédico compativel, falecimento em familia, participacdo em evento cientifico
OU casos especiais, passiveis de discussdo entre o corpo docente e a
coordenagao do estagio. Se ocorrer, o professor deve ser avisado formalmente,

para que os pacientes n&o sejam prejudicados;
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e As faltas ndo justificadas deverdo ser repostas e repercutirdao em penalidade
na avaliagao do aluno (sera retirado 1,0 ponto por falta nao justificada);

¢ Mesmo com falta justificada, o aluno tem que cumprir a carga horaria perdida,
sendo remanejado para atividades conforme decisdo do corpo docente da
Clinica Escola;

e Na falta de um colega, os pacientes desse aluno serdo atendidos por outro
aluno designado pelos professores;

e Todos os atendimentos e avaliagcbes, mesmo que somente em uma unica
sessdo, deverdo ser registrados em prontuario e devidamente carimbados

pelos orientadores/supervisores do estagio.

7.1. MANEJO DOS PRONTUARIOS E OUTRAS DOCUMENTAGOES

e O aluno deve usar um rascunho préprio para as avaliacées e evolucdes. Os
impressos da Clinica Escola ndo podem ser usados para rascunho;

e Nos prontuarios n&o pode haver nenhuma rasura e nem € permitido o uso de
corretivo. Em caso de erro, coloca-lo entre parénteses e continuar o texto com
a palavra digo seguida de virgula, ex.: paciente (taquipneico) digo, eupneico ...;

e Deixar espacgo de duas linhas entre as evolugdes para que o professor possa
assinar o atendimento no prontuario;

e O discente deve evoluir o prontuario quando o paciente nao vier, relatando o
fato;

o E obrigatdrio a manutencéo dos prontuarios sempre atualizados e organizados;

e Nao é permitido ao aluno escrever “conduta mantida”. Ele deve relatar toda a
conduta de atendimento de maneira detalhada;

e Em hipdtese alguma é permitida a saida do prontuario da Clinica Escola, bem
como € vetada a reprodug¢ao do seu conteudo;

e A cadainicio de turno de estagio, os prontuarios do dia deveréo ficar separados
na bancada da clinica, a disposicao para utilizacdo. Os mesmos deverao ser
recolocados no mesmo lugar ao final do turno de estagio;

e E obrigatéria a manutengdo do encaminhamento médico, bem como de todas

as outras documentagdes, devidamente organizadas, dentro dos prontuarios;
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7.2. PACIENTES

e Esclarecer aos pacientes quanto as normas da Instituicado e
informar/esclarecer, bem como recolher a assinatura do paciente no “Termo de
esclarecimento ao paciente de atendimento na Clinica Escola de Fisioterapia”
(ver em anexo). Este documento deve ser anexado ao prontuario do paciente.

e Nao sera permitida comunicacéo direta com o paciente via telefone particular
do aluno. Todo o processo de marcagdo e desmarcacdo de avaliagdes e
sessdes somente podera ser realizada pelo telefone da recepcédo da clinica
escola (031-3773-3268, ramal 7014).

e Caso o paciente necessite, sera permitida a entrada de apenas um
acompanhante durante sua ida e atendimento na Clinica Escola.

e A alta do paciente sé pode ser dada apos avaliagado do caso junto ao professor.

8. AVALIAGAO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO

A avaliagdo do estagio abrange aspectos de aproveitamento e frequéncia, sendo

ambos de carater eliminatorio.

Para ser aprovado no estagio supervisionado do curso de Fisioterapia (8°, 9° e 10°
periodos) o aluno devera obter o minimo de 60, dos 100 pontos distribuidos nas
atividades realizadas ao longo do periodo do estagio. Além disso, ele deve cumprir as
exigéncias de frequéncia e 100% das atividades propostas. Se o aluno ndo obtiver o
minimo de 60 pontos para a aprovagao e/ou nao tiver a frequéncia minima necessaria,
nao existe possibilidade de prova ou avaliagao especial e, desta forma, a académico
estara reprovado.

O aluno sera submetido a 3 avaliagbes ao longo do semestre, sendo que sua
nota final sera baseada na média destas 3 avaliacbes. Os pontos sdo avaliados
constantemente pelos orientadores/supervisores e levam em consideracido a
avaliagdo do compromisso e ética do aluno (20 pontos), a avaliagao do conhecimento
tedrico e pratico (50 pontos), bem como outros aspectos (30 pontos). A informagao
detalhada sobre cada um destes pontos avaliativos encontra-se na ficha de avaliacéao

do aluno pelo supervisor/orientador que se encontra em anexo.
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Em 3 momentos ao longo do semestre os professores se reunem e discutem o

rendimento de cada aluno individualmente (apds o periodo das avaliagbes 1, 2 e 3),
estabelecendo uma pontuagao. Feito isso, os alunos se reunem individualmente com
o grupo de professores e o seu rendimento Ihe é informado, assim como quais sao os

pontos positivos e aqueles que precisam ser melhorados.
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ANEXO 1

REGULAMENTO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO DE FISIOTERAPIA

CAPITULO 1- DA DEFINIGAO

Art. 1° Este Regulamento estabelece as normas gerais para a organizagdo e a
realizagdo do estagio supervisionado dos alunos do Curso de Fisioterapia ofertado pela
FACULDADE SETE LAGOAS - FACSETE. Este estagio é regido conforme Lei n° 11.788, de
25 de setembro de 2008, Resolugdo COFFITO n° 431 de 27 de setembro de 2013 e Resolugao
581 do Conselho Nacional de Saude (CNS) de 22 de margo de 2018.

Art. 2° O estagio supervisionado é aquele previsto na dinamica curricular do curso,
indispensavel a integralizagao curricular, com carga horaria minima de 20% do total do curso,
conforme estipulado pelo artigo 7° das Diretrizes Curriculares Nacionais (DCN) do Curso
homologada em dezembro de 2001. Este pode ser realizado na propria instituicdo ou em
locais de interesse institucional, mediante celebracéo prévia de convénio.

Art. 3° De acordo com a Lei n° 11.788/2008, a orientagdo do estagio € atribuigdo de
um docente da instituicdo, enquanto a supervisao do mesmo pode ser atribuida a um docente
ou a um profissional da area, registrado em seu conselho. Entretanto, o COFFITO na
resolucao 431 exige que o profissional da area seja docente fisioterapeuta contratado pela
instituicao. A Resolugao 581 do Conselho Nacional de Saude (CNS) de 22 de margo de 2018
determina que o profissional que exerce a orientagdo do estagio deve ser um docente
fisioterapeuta que acompanha presencial e diariamente os alunos.

Art. 4° A realizagao do estagio supervisionado, presente no 8°, 9° e 10° periodos do
curso devera obedecer as ementas estipuladas nas disciplinas, conforme padronizado no
Projeto Pedagdgico do Curso (PPC), objetivando o desenvolvimento das habilidades e
competéncias determinadas nas DCN do curso de Fisioterapia.

Paragrafo Unico: Caso o discente opte por realizar o estagio néo obrigatério, ele
também deve obedecer as normas estabelecidas neste regulamento. Esta modalidade de
estagio deve ser possibilitada através de convénios e parcerias da FACSETE com locais
publicos ou privados de interesse e este estagio também deve ser acompanhado por docente

para avaliar o desenvolvimento das habilidades e competéncias do discente.

CAPITULO 2 - DAS EXIGENCIAS PARA A REALIZAGAO DO ESTAGIO

Art. 5° Conforme a Resolugdo CREFITO n° 431 de 27 de setembro de 2013 que dispde

sobre o exercicio académico de estagio obrigatorio em Fisioterapia:
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| — O estagio curricular obrigatério deve ter orientagao/supervisao por fisioterapeuta
devidamente registrado no Sistema COFFITO/ CREFITO.

Il — A Instituicdo de Ensino Superior (IES) e os servigos de Fisioterapia que oferecerem
estagios curriculares obrigatérios devem apresentar previamente no CREFITO de sua

circunscri¢cao os seguintes documentos acerca dos servigos de Fisioterapia:

a. Copia da Declaragéo de Regularidade de Funcionamento (DRF);

b. Relagao nominal dos docentes/supervisores da IES responsavel pelo
estagio;

c. Relagdo nominal dos fisioterapeutas da unidade concedente e suas
respectivas escalas de trabalho;

d. Copia do Termo de Convénio, incluindo o plano de atividade dos

estagios.

[ll — Para o estagio curricular obrigatério deve ser respeitada a relagao de 01 (um)
docente/supervisor fisioterapeuta para até 06 (seis) estagiarios para orientar/supervisionar
simultaneamente em todos os cenarios de atuagdo. Caso o estagio seja em comunidade
(domicilio), Unidades de Terapia Intensiva (UTI), Semi-Intensiva e Centro de Tratamento de
Queimados, o numero maximo sera de 03 (trés) estagiarios para cada docente/supervisor
fisioterapeuta, conforme homologado no Parecer 004.1/2014 do CREFITO 4. Para o estagio
nao obrigatdrio é seguida a norma estipulada na Resolugao 432 do COFFITO.

IV — O fisioterapeuta que receber alunos estagiarios estrangeiros para realizagéo de
estagio curricular supervisionado ou nao obrigatério, deve fazé-lo cumprir as Leis, Portarias e
Resolugdes vigentes no Brasil.

V — Os servigos de Fisioterapia que oferecem estagios devem ofertar instalagées,
materiais e equipamentos que tenham condi¢cdes de proporcionar ao académico atividades
de aprendizagem social, profissional e cultural, garantindo a qualidade da assisténcia
fisioterapéutica.

VI — Os servigos de Fisioterapia que oferecem estagios devem manter a disposigao da
fiscalizagdo documentos que comprovem a relagao de estagio.

VII — A presencga de estagiarios nos servigos de Fisioterapia em qualquer nivel de
atencdo a saude nao modifica os parametros assistenciais dos profissionais lotados no
referido servigo.

VIII - O estagiario, nos servigos de Fisioterapia, independente do nivel de atengao a
saude, deve estar devidamente identificado por meio de cracha.

IX — Os estagios curriculares obrigatérios devem cumprir a Resolugao COFFITO n°
424, de 08 de Julho de 2013 que estabelece o Cddigo de Etica e Deontologia da Fisioterapia,
bem como a Resolugdo 431 do COFFITO de 27 de setembro de 2013.
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Paragrafo unico: O estagio ndo obrigatorio, quando for realizado pelo discente, deve
cumprir a Resolugédo COFFITO n° 432 de 27 de setembro de 2013, que obriga o estagiario a
estar regularmente matriculado em IES, cursando o estagio obrigatério, no minimo no
penultimo ano do curso, tendo concluido todos os conteudos tedricos inerentes a area de
estagio, respeitando a jornada de até 30 horas semanais e estar devidamente identificado por

cracha.

CAPITULO 3 - DAS EXIGENCIAS PARA O ALUNO INGRESSAR NO ESTAGIO
SUPERVISIONADO

Art. 6° Para o ingresso no estagio supervisionado, o aluno deve apresentar:

| — Cartdo de vacina que comprove as seguintes imunizagdes: tuberculose (BCG),
hepatite B, febre amarela, dupla adulto (difteria e tétano), triplice viral (sarampo, rubéola e
caxumba) e influenza (H1N1). Vale ressaltar que todas estas vacinas séo disponibilizadas
gratuitamente, na Rede Basica de Saude;

Il — Cépia de RG e CPF;

[Il — 2 fotos 3x4 recentes (1 para o cracha e outra para a pasta).

Art 7° Para o aluno ingressar no estagio supervisionado obrigatério ou ndo obrigatdrio

ele ndo pode apresentar disciplinas pendentes do 1° ao 7° periodo do curso.

CAPITULO 4 - DA RESPONSABILIDADE DO ESTAGIARIO

Art. 8° - A FACSETE se responsabiliza por assumir a contratagdo do seguro de
Acidentes Pessoais em favor dos estagiarios, em consonancia com a legislagdo em vigor
(Lei 11.788/08, Art. 9°, VII, paragrafo unico).

Art. 9° Ao estagiario compete atender as seguintes normas:

| — Cumprir 0 horario e as atividades previamente determinadas;

Il — Preencher corretamente e manter atualizados os formularios, fichas e prontuarios
dos pacientes;

[ll — Elaborar, ao final do estagio, um relatério final que necessita ser aprovado pelo
orientador/supervisor;

IV — Comparecer ao local de estagio, cumprindo a frequéncia minima determinada pela
instituicdo para aprovagao no estagio curricular, bem como comunicar e justificar a sua
auséncia. A carga horaria perdida deve ser reposta, mesmo em caso de faltas justificadas. A
nao justificativa de falta implicara em perda de 1 ponto por dia;

V — Cumprir as normas gerais, bem como as normas de biosseguranga para cada

campo especifico de estagio;
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VI — Manter ordem e disciplina no local de execugédo do estagio, conforme normas
internas de cada setor, respeitando a hierarquia destes locais;

VIl — Zelar pelos equipamentos e materiais utilizados durante o periodo de estagio.

Art. 10° Vale ressaltar que o nao cumprimento das normas explicitadas acima permite
por parte do orientador/supervisor a aplicagédo de adverténcias ao estagiario, ficando este

exposto as consequéncias estipuladas pela FACSETE.

CAPITULO 5 - DA RESPONSABILIDADE DO COORDENADOR DE ESTAGIO

Art. 11° O Curso de Fisioterapia tem um Coordenador de Estagio designado dentre
os professores que compdem o quadro docente da FACSETE, indicado pelo coordenador do
Curso.

Paragrafo unico: O Coordenador de estagio deve ter sua indicagao legitimada em
reunido do Colegiado de curso, que encaminha, posteriormente, a Diregdo Académica para
aprovacao final.

Art. 12° Compete ao Coordenador de Estagio:

I- Coordenar a elaboragdo da proposta de Regulamento de Estagios do Curso,
submetendo-o a apreciagdo do Colegiado de Curso.

Il - Coordenar o planejamento, execugéo e avaliagao das atividades de estagio do
Curso de Fisioterapia, em conformidade com os planos de ensino das disciplinas.

[l - Contatar, selecionar e cadastrar as instituicbes com potencialidades para admitir
estagio, tanto para a modalidade supervisionada obrigatério quanto o ndo obrigatério.

IV - Encaminhar para assinatura, os termos de convénio ou acordo de cooperacao
com instituicbes que se habilitam como campo de estagio, bem como o termo de
compromisso de estagio do aluno.

V - Manter os cadastros atualizados de alunos e das organizagdes concedentes de
estagio.

VI - Favorecer, sempre que possivel e mediante orientagdo, a articulagdo entre o
ensino, a iniciagao cientifica e a extensao, numa perspectiva interdisciplinar, ao estagio
supervisionado.

VII - Zelar pelo cumprimento da legislagédo aplicavel aos estagios.

VIIl - Garantir um processo de avaliagdo continuada da atividade de estagio,
envolvendo alunos, orientadores/supervisores, profissionais da area e representantes dos
campos de estagio.

IX - Apresentar, ao Colegiado de Curso, relatorio sobre as atividades desenvolvidas
durante o semestre.

X- Fixar datas para a entrega dos relatérios finais.
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XI - Encaminhar, a Secretaria Geral, o relatorio final de estagio assinado pelo aluno,
orientador/supervisor e Coordenador de estagio.

XllI- Coordenar a discussdo com os orientadores/supervisores do estagio para
esclarecimento das duvidas, reflexdes sobre os objetivos, atividades, metodologias e
processos de avaliagao.

XIII - Discutir com os orientadores/supervisores o planejamento das agbes e a
sistematizagao da assisténcia que sera desenvolvida pelos estagiarios para que mantenham
as especificidades caracterizadas neste regulamento.

XIV — Promover reunides, quando necessarias, com todos os estagiarios e
orientadores/supervisores, na FACSETE ou nas Instituicbes que sdao campos de estagios,
com a finalidade de relatarem experiéncias, viabilizando troca de informagdes e analise das
situagdes vivenciadas.

XV - Encaminhar os resultados das avaliagdes e discussdes a Coordenagao do Curso
de Fisioterapia.

XVI - Zelar para que sejam propiciadas condi¢gdes que viabilizem o alcance dos
objetivos do Estagio Curricular.

XVIlI - Desenvolver outras atividades correlatas, nos termos preconizados pelo
Regulamento de Estagio vigente na FACSETE.

XVIII- Elaborar o cronograma do Estagio Supervisionado.

CAPITULO 6 - DA RESPONSABILIDADE DO ORIENTADOR/SUPERVISOR

Art. 13° — A orientagao/supervisao de estagio deve ser entendida como assessoria,
orientagdo, apoio, acompanhamento e avaliacdo dada ao aluno no decorrer de suas
atividades no campo de estagio.

Art. 14° — A orientacao/supervisao deve ser realizada por docente fisioterapeuta do
curso, devidamente contratado pela FACSETE. Este deve ter carga horaria especifica para
esta atividade, estando devidamente cadastrado no Sistema COFFITO/CREFITO, conforme
estabelecido no Parecer 004.2/2014 do CREFITO-4.

Art. 15° — A orientagédo/supervisdo consiste no planejamento e acompanhamento
diario do estagio. Este acompanhamento tem objetivo de verificar o desenvolvimento das
atividades pelo estagiario e avaliar o andamento do mesmo, sendo também um momento
para a realizacdo de seminarios, grupos de discussao de casos clinicos e orientagdo sobre
o relatdrio final de estagio.

Art. 16° — Ao orientador/supervisor de estagio cabe:

| — Acompanhar e avaliar diariamente os alunos em seu campo de estagio;

[l — Auxiliar o aluno na elaboragao do relatério final de estagio;
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[Il — Informar ao coordenador de estagio e/ou ao coordenador do curso a ocorréncia

de situagdes fora de sua esfera de competéncia.

CAPITULO 7 - DOS CAMPOS DE REALIZAGAO DE ESTAGIO

Art. 17° O estagio supervisionado deve ser oferecido em todas as grandes areas da
Fisioterapia, a saber: Cardiologia, Pneumologia, Pediatria, Neurologia, Ortopedia,
Geriatria/Gerontologia, Saude Coletiva, dentre outros, sempre levando em consideragéo os

niveis de atuacao da Fisioterapia.

CAPITULO 8 - DO SISTEMA DE AVALIAGAO

Art 18° A avaliagdo do estagio supervisionado deve ser sistematica e continua,
podendo ser realizada pelo supervisor/orientador do estagio.

Art. 19° A avaliacdo do discente deve considerar aspectos como o conhecimento
técnico-cientifico, produtividade, interesse, tomada de decisédo, pontualidade, assiduidade,
apresentacao pessoal e responsabilidade do aluno.

Art. 20° Critérios para avaliagdo e frequéncia:

| — O responsavel pela avaliagdo do aluno deve, obrigatoriamente, utilizar de
parametros precisos e objetivos, que permitam a avaliagdo completa e adequada das
capacidades desempenhadas pelo aluno ao longo de todo o estagio (Ver ficha de avaliagao).

[I- Sdo realizadas 3 avaliagbes ao longo do periodo de estagio, sendo realizadas
basicamente a cada 1 més e meio. Cada avaliacao vale 100 pontos e ao final é realizada uma
média (Ver ficha de avaliagao).

Il — E reprovado o académico que ndo obtém média igual ou superior a 60 (sessenta)
pontos em cada campo de estagio;

IV — E obrigatério o cumprimento da carga horaria minima (75%) prevista em cada
campo de estagio para que o aluno seja aprovado;

V — E vedado o abono de faltas. Atestados médicos servirdo apenas para justificar
faltas e permitir que processos avaliativos que porventura tenham sido perdidos pelo aluno

possam ser repetidos.
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CURSO DE FISIOTERAPIA — ESTAGIO SUPERVISIONADO - 8°, 9° e 10° PERIODOS

Z F ACSETE FICHA DE AVALIAGAO DO ALUNO PELO SUPERVISOR/ORIENTADOR
Faculdade Sete Lagoas
Discente: Periodo:
Disciplina: Area do Estagio:
Supervisor/Orientador:
Pontuagso Avaliagao 1 Avaliagao 2 Avaliagdo 3 Nota final*

(100 pontos) (100 pontos) (100 pontos) (100 pontos)

Avaliagdo do compromisso e ética do aluno (20 pontos)
. Etica 3

» Pontualidade e assiduidade 3

» Capacidade de comunicar com a equipe,
utilizando uma linguagem adequada

» Capacidade de comunicar com o paciente,
utilizando uma linguagem adequada

» Uso de vestimenta adequada

w

» Cuidado com os equipamentos e materiais

N W W W

» Cumprimento das normas de biosseguranga

Avaliagdo do conhecimento teérico e pratico (50 pontos)

« Busca e interpretagdo critica de informagdes

» Capacidade de realizar uma avaliagdo completa e
coerente

» Capacidade de definir o diagnostico cinético-
funcional

» Capacidade de tragar objetivos do tratamento

(=]

» Capacidade de propor o plano de tratamento

| o o o

* Capacidade de avaliar e agir diante de
intercorréncias durante atendimento

* Uso adequado dos recursos cinesioterépicos e 7
fisicos

» Capacidade de realizar a evolugdo diaria e
escrever laudos, relatérios e orientagdes
domiciliares

Outros (30 pontos)

 Apresentagao de seminario(s) 5

« Relatério do estéagio 10

« Participag@o em grupos de discussao 5

» Mostra de Casos Clinicos 10
NOTA TOTAL FINAL 100

*A nota final é a média entre as avaliagdes 1,2 e 3.

CAPITULO 9 - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 21° Os casos omissos sao resolvidos pelo Colegiado de Curso, juntamente com o
coordenador de Curso e Diretor académico.
Art. 22°. Estas normas entram em vigor a partir de sua aprovagao pelo Colegiado do

Curso ou pelo Conselho Superior da Instituicdo — COSUP.
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ANEXO 2

CARTA DE APRESENTAGCAO DO DISCENTE PARA O ESTAGIO SUPERVISIONADO EM FISIOTERAPIA

De: Prof. Dra Rosaria Dias Aires

Coordenadora do Estagio Supervisionado do Curso de Fisioterapia da Faculdade Sete Lagoas -
FACSETE

Para:

Nome do responsavel pela unidade concedente de estagio/internato

Prezados,

Venho por meio desta, encaminhar o(a)

académico(a) , regularmente matriculado(a) na

FACSETE e frequentandoo __ periodo do Curso de Fisioterapia, no ___ semestre letivo do ano
de , para realizar Estagio Curricular Obrigatério, sem remuneragao, visando desenvolver
competéncias e habilidades para a atividade profissional, de forma a poder aplicar os conhecimentos
tedricos adquiridos na FACSETE e discutir sua relagdo com a pratica.

O académico conta com o seguro obrigatério sob responsabilidade da FACSETE, amparado na
Lei 11.788/2004.

Na oportunidade, agradecemos a atengao dispensada e apresentamos-lhe sentimentos de
elevado apreco e distinta consideracao.

Atenciosamente,

, de de

Local e Data

Dra Rosaria Dias Aires

Coordenadora do Estagio Supervisionado da FACSETE

Rua Itdlia Pontelo, 40, 50, 62 e 86 - Sete Lagoas, MG - CEP 35.700-170 21
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ANEXO 3

¥ FACSETE ESTAGIO SUPERVISIONADO EM FISIOTERAPLA — BF E 91 PERIODOS

Fowvidode Sete Logoos

CLINICA ESCOLA DE RSOTERAPIA

TERMO DE CIENCIA DO ALUND SOBRE AS ATIVIDADES E CRITERIOS DE AVALIACAD NO
ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO DE FISKOTERAPIA

tu, abalxo assinado, alunola) do __ perioda do curso de Fisloterapia da Faculdade Sete
Lageas, matriculadola) para o Estdg o Supervisionado em Fisioterapla no _ semestre de

, declaro ter recebdo o repasse das Informagdes zodre as normas do estigio,
cronograma de 2thidades ¢ formas de avaliagdo.

£stou certe de ser responsdvel por reallzar contro'e e estatist ca dos casos atendidos, zelar
¢ controlar materiaks de uso no atend mento 203 pacientes. Tambdém estou dente de que em
caso de fakas ndo Just ficadas, condorme as normas, perderad um ponto per da de falta e terel
de repor 2 carga hordria perdida durante o semestre. O comprovarte da justif cativa deverd
sor entrogue em 3¢ 24 horas apés o ocorrida, pratocolado na secretaria, € ndo serd aceto
2pde este prazo. A fata, mesmo que justificada deverd ser reposta. Ful Informadola) que o
mimero total de fatas no semestre ndo poderd ultrapassar 25% dos dias letivos, caso
contrdrio serel reprovadola) automaticamente.

£ proinido o corkato particsar via telefone cu WhatsApp entre o aluno ¢ o paciente para
tratar aszuntos referente 2 seus atendimentos. Todo contato com esta fralidade deverd ser
realzado via recepgdo da Cinkca Escola de Fisloterapla através do telefone (031) 3773-3268,
ramal 7014.

Atesio que minhas dividas foram escarecidas e que estou clente das normas, 2thidades
propastas ¢ sistema de avalagdo do estigio supervisionado em Fisoterapa ¢ que 255 nel este
documenrto em duas vias de Igual va'or [sendo uma cdpla para ficar em minha posse).

Scte Lageas,

Nome do 2lunoda):

Assinatura do aunofa)

Assinatura do professor:

Rua Itdlia Pontelo, 40, 50, 62 e 86 - Sete Lagoas, MG - CEP 35.700-170 22
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ANEXO 4

TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO EM FISIOTEARPIA

CONCEDENTE:

Razao Social:

Inscrigdo CNPJ:

Endereco: Bairro:
Cidade/UF: CEP: Telefone:

Representado por: Cargo:

Supervisor Municipal de Estagio Obrigatorio:

Convénio n°:

ESTAGIARIO(A):

Nome: Registro Académico:
Data de Nascimento: RG: CPF:
Endereco: Bairro:
Cidade/UF: CEP: Telefone: ()

Curso:

INSTITUICAO DE ENSINO:
Nome: EDUCACIONAL MARTINS ANDRADE LTDA |, neste ato denominada FACSETE segundo seu

contrato

CNPJ: 01.282.149/0001-73

Enderecgo: Rua lItalia Pontelo, n® 50 Bairro: Chacara do Paiva
Cidade/UF: Sete Lagoas/MG CEP: 35700-170 Telefone: (31) 3773-3268/ 3775-7000

Em conformidade com a Lei n® 11.788 de 25 de setembro de 2008, e com o Decreto Municipal n° 4.647
de 04 de fevereiro de 2013 e alteragdes posteriores, a INSTITUICAO DE ENSINO, o ESTAGIARIO e
a CONCEDENTE, devidamente identificados, tém entre si contratadas as clausulas e condigdes

seguintes:

CLAUSULA 12- A CONCEDENTE se compromete a, unicamente, possibilitar a realizagdo da
atividade de estagio curricular em suas dependéncias, a estudantes previamente selecionados,
matriculados e frequentes na INSTITUICAO DE ENSINO, visando complementar e consolidar, na

pratica, os conhecimentos ministrados pela ultima.

CLAUSULA 22 — O ESTAGIO OBRIGATORIO acontecera no periodo de 08/2019 a 12/2019, ap6s
a assinatura do presente instrumento, devendo o ESTAGIARIO das Disciplinas de ESTAGIO
SUPERVISIONADO llI, IV e V desempenhar suas atividades em um periodo de 20 horas semanais e

Rua Itdlia Pontelo, 40, 50, 62 e 86 - Sete Lagoas, MG - CEP 35.700-170 23
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90 horas mensais, ndo podendo prejudicar suas atividades curriculares e nem ultrapassar 30 horas
semanais, em cumprimento ao inciso Il do art. 10 da citada Lei. Em periodo de avaliagdes institucionais,
a carga horaria do estagio sera reduzida pelo menos a metade, para garantir o bom desempenho do

estudante.

CLAUSULA 32 - O estéagio curricular, como procedimento didatico-pedagdgico, tem como objetivo
proporcionar a complementagao pratica do ensino-aprendizagem, de aperfeicoamento técnico-cultural,
cientifico e de relacionamento humano, e para alcangar esse objetivo, os participes cumprirdo o Plano
de Atividades do Estagio anexo, elaborado de acordo com o estabelecido no § Unico do Art. 7° da Lei

n°® 11.788/08, no que couber, e ainda, em conformidade com as especificidades do curso.

CLAUSULA 42 — Nos termos do art. 11 da mencionada Lei, a duragéo do estagio na mesma parte
concedente néo podera exceder dois (2) anos, exceto quando se tratar de ESTAGIARIO portador de

deficiéncia.

CLAUSULA 5°- O Estagiario obriga-se a cumprir as normas internas da CONCEDENTE,
principalmente as relativas ao estagio, nas quais declara expressamente conhecer e a elas aderir, bem
como a cumprir fielmente a programagao do estagio, comunicando em tempo habil, a impossibilidade
de fazé-lo. O ESTAGIARIO ainda devera apresentar um relatério das atividades desenvolvidas a cada

seis (6) meses.

CLAUSULA 62- O ESTAGIARIO podera ser responsabilizado pela CONCEDENTE por perdas e
danos a que der causa ou em cuja agao se identifique dolo ou culpa, quando, entdo, além do
ressarcimento devido a CONCEDENTE, importara na imediata rescisdo das clausulas do presente

Termo de compromisso.

CLAUSULA 72- Ndo sera permitido ao ESTAGIARIO, em nenhuma hipdtese, continuar na
CONCEDENTE, na condicéo de estagio obrigatério nos seguintes casos: colagao de grau, trancamento
de matricula, abandono, infrequéncia, de qualquer natureza ou uma vez vencido o prazo apontado na

clausula 42 deste Termo.

CLAUSULA 8 — O ESTAGIARIO devera comunicar & CONCEDENTE sempre que, por
necessidade devidamente comprovada, tiver de ausentar-se para atender a compromissos escolares.
O nado cumprimento dessa obrigagao acarretara, a critério da CONCEDENTE, informagao no relatoério

das atividades.

Paragrafo Unico: A INSTITUIGAO DE ENSINO adota verificagdes de aprendizagem
periddicas e finais a cada semestre, de acordo com o Calendario Académico acessivel no site da
FACSETE.

CLAUSULA 9% — O ESTAGIARIO compromete-se, formalmente, em manter sigilo sobre
informagdes, dados ou trabalhos reservados da CONCEDENTE aos quais tenha acesso, constituindo

em falta grave a quebra de sigilo.
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CLAUSULA 102 — A INSTITUIGAO DE ENSINO oferece seguro coletivo aos estagiarios contra

acidentes pessoais pela Apolice de Seguro N , da Companhia
................................................... durante a vigéncia do presente TERMO DE COMPROMISSO ( de
..................... A i)

CLAUSULA 112 - Nos termos do disposto no art. 3° da Lei n° 11.788 de 25 de setembro de 2008,
o estagio curricular ndo ensejara vinculo empregaticio de qualquer natureza entre o ESTAGIARIO, a
CONCEDENTE e a FACSETE, exceto nos casos de descumprimento do referido artigo.

CLAUSULA 122 - Cabera 3 CONCEDENTE:

I. Permitir a FACSETE que selecione um professor do seu quadro profissional para fazer o

acompanhamento dos estagiarios, utilizando as instalagbes da CONCEDENTE;

Il. Disponibilizar todas as oportunidades e condi¢ées necessarias para o pleno cumprimento do

estagio proporcionando-lhe condi¢des de saude e seguranga do trabalho;

lll. Assinar relatérios e emitir pareceres para fins de avaliagdo, manifestando sobre o

desenvolvimento do estagio e o desempenho do Estagiario;

IV. Emitir Certificado de Estagio Curricular, que contera os dados de identificagdo, o periodo do

estagio e a carga horaria total.
CLAUSULA 132 - Caber4 ao ESTAGIARIO:
I. Estar regularmente matriculado e frequente no Curso de graduagéo em Fisioterapia/FACSETE;

II. Manter conduta ética, obedecer as normas internas da CONCEDENTE e preservar o sigilo das

informacgdes a que tiver acesso;

[ll. Cumprir as atividades programadas no Plano de Estagio com eficiéncia, exatidao, inovagao e

responsabilidade na execugao;

IV. Elaborar, assinar e entregar relatorio ao Supervisor/Orientador de Estagio da FACSETE, antes

do término de cada periodo de seis (6) meses;
V. Cumprir os termos do presente TERMO DE COMPROMISSO

VI. Comunicar, de imediato e por escrito, a ocorréncia de qualquer fato relevante relacionado a
realizagdo do estagio curricular e, da mesma forma, a interrupgao, suspensao ou cancelamento de sua
matricula na FACSETE.

CLAUSULA 142 - Caber4 a FACSETE:

I. Responsabilizar-se para que a atividade de estagio curricular seja realizada como
procedimento didatico-pedagdgico;
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II. Coordenar e orientar, na qualidade de interveniente, por intermédio dos(as) Professores(as)

e

, servidores de seu quadro de pessoal

docente com a fungéo de Supervisores/Orientadores de Estagio, o desenvolvimento das atividades e

avaliar o rendimento do Estagiario.
lll. Observar o cumprimento da legislagéo e demais disposi¢des sobre o estagio curricular.
CLAUSULA 152 - O Estagiario sera desligado:
I. Automaticamente, ao término do estagio curricular;

I. Apds decorrida a terca parte do tempo previsto para a duragdo do estagio curricular, se

comprovada a insuficiéncia na avaliagdo de desempenho do Estagiario;
lll. A pedido do Estagiario;

IV. Em decorréncia do descumprimento de qualquer clausula ou condigbes deste TERMO DE
COMPROMISSO, desobrigando a CONCEDENTE para todos os efeitos do referido Termo;

V. Pelo ndo comparecimento ao estagio, sem motivo justificado, por mais de cinco (5) dias,

consecutivos ou nao;

VI. Pela conclusdo ou abandono do curso, trancamento de matricula ou transferéncia para outra

Instituicdo de Ensino;
VII. Por conduta incompativel com a exigida pela CONCEDENTE.

CLAUSULA 162 — O ESTAGIARIO, como parte interessada, declara que esta de pleno acordo com

o estabelecido no presente Termo de Compromisso, e se obriga a cumprir as clausulas do mesmo.
CLAUSULA 172 - O presente Instrumento tera vigéncia durante o periodo do estagio.

CLAUSULA 182 - Este Termo de Compromisso podera ser denunciado pelos participes, a qualquer
tempo, desde que haja comunicagao prévia de, no minimo, 72 (setenta e duas) horas, ou rescindido no
caso de descumprimento de qualquer de suas clausulas ou condicoes.

CLAUSULA 192 - Fica eleito o foro da cidade de Sete Lagoas, Estado de Minas Gerais, para dirimir

quaisquer controvérsias oriundas deste convénio.

E, por estarem de pleno acordo, foi o presente instrumento, assinado pelas partes, em trés (3) vias
de igual teor, para que produza todos os efeitos legais, na presenga das testemunhas maiores e

capazes que tudo viram, presenciaram e dao fé.
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Sete Lagoas, de de
CONCEDENTE FACSETE
Vanessa Lopes Alves Ferreira (carimbo e assinatura)

Secretaria Municipal de Saude

(carimbo e assinatura)

ESTAGIARIO Professor ORIENTADOR
Assinatura do(a) aluno(a) (carimbo e assinatura)
Testemunha:
12)
Nome: CPF:
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ANEXO 5

¥ FACSETE

Foculdode Sete Logoos

TERMO DE ESCLARECIMIENTO AO PACIENTE DE ATENDIMENTO NA
CLINICA ESCOLA DE FISIOTERAPIA

A Cinica Escola de #isioterapia da Faculdade Sete Lagoas far parte das instalagdes do curso
de Fisioterapla desta retituigdo e tem como missio tanto a farmagde académica quanto 2
prestagio de atendimento fisioterapdutico 3 populagdo.

Como se trata de uma Institugdo de ensino, as atendimentos sdo feros por aunos do cursoe
de Hszicterapla que estdo em processo de formagio zob a orientagdo de professores
fisloterapeunas.

O paciente tratado nesta Cinica Escola receberd toda atengdo fisloterapdutica dsponive),
tanto para avaliagic quanto para seu tratamento, ¢ permanccerd em atendimento enquanto
for preciso, segundo avaliagdo do estudante ¢ do professor que estver 2companhando ©
caso.

O paciente estard sujcito a processzos de awvallagdo fisicterapéutica frequentes, a cada
mudanga de turma (semestraimente], além de ter o seu caso ¢ tratamento acompanhades ¢
observados por estudantes ¢ professores de diversas dreas da sadde.

Para Indusio no 2tend mento, o paciente deverd apresentar diagnéstico com Indicagdo para
2 realizagdo daFisioterapa e condigdes cinicas estdvels para arealzagdo do tratamento, caso
cantrdrio serd reencaminhado para 0 médiko responsdvel. O pacente é responsdvel em
manter atualzadas as Informagées de contato peszoal, familiar ¢ com o médico responsdvel,
2lém de mudangas no tratamento clinkoe e recomendagdes médicas.

Para continuidade do tratamento o padente deve manterse fel acs dias ¢ horirios
estabelecdas, sendo multa Importante o aviso prévio e justif cativa plausivel no caso de falta.

O paciente perderd 2 vaga no caso de duas faltas conscoutivas cu trés fakas ndo corsecutivas
zem justdicatra.

{ probdo o contato particular via telefone ou WhatsApp entre o packente © auno para
passar ou desmarcar atendimentos. Todo contato com esta finalidade deverd ser realizade
via recepgdo da Clinica Escoa através do te'efone (031) 3773-2268 amal 7014,

A ratituicdo ndo se responsadilza com as despesas para transporte ¢ alimentagdo dos
pacientes ¢ acompanhantes.

Estou a par das condigbes explicitadas adma e concordo.

Aszinatura do padente ou resporsivel

Scte Lagoas, de
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ANEXO 6

CURSO DE FISIOTERAPIA — ESTAGIO SUPERVISIONADO - 8°, 9° e 10° PERIODOS
= F ACS ETE FICHA DE AVALIAGAO DO ALUNO PELO SUPERVISOR/ORIENTADOR

Faculdade Sete Lagoas

Discente: Periodo:
Disciplina: Area do Estagio:
Supervisor/Orientador:
Avaliagao 1 Avaliagao 2 Avaliagao 3 Nota final*
Pontuagido

(100 pontos) (100 pontos) (100 pontos) (100 pontos)

Avaliagdo do compromisso e ética do aluno (20 pontos)

» Etica 3

» Pontualidade e assiduidade 3

» Capacidade de comunicar com a equipe,
utilizando uma linguagem adequada

» Capacidade de comunicar com o paciente,
utilizando uma linguagem adequada

» Uso de vestimenta adequada

w

» Cuidado com os equipamentos e materiais

N W W w

» Cumprimento das normas de biosseguranga

Avaliagdo do conhecimento tedrico e pratico (50 pontos)

» Busca e interpretagao critica de informagdes 6
» Capacidade de realizar uma avaliagdo completa e 6
coerente
» Capacidade de definir o diagndstico cinético- 6
funcional
» Capacidade de tragar objetivos do tratamento 6
» Capacidade de propor o plano de tratamento 6
» Capacidade de avaliar e agir diante de 6
intercorréncias durante atendimento
* Uso adequado dos recursos cinesioterapicos e 7
fisicos
e Capacidade de realizar a evolugdo diaria e
escrever laudos, relatérios e orientagdes 7
domiciliares
Outros (30 pontos)
» Apresentagao de seminario(s) 5
 Relatorio do estagio 10
» Participag@o em grupos de discussao 5
» Mostra de Casos Clinicos 10
NOTA TOTAL FINAL 100
*A nota final é a média entre as avaliagdes 1,2 e 3.
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ANEXO 7

Ficha de Avaliacao do Estagio Supervisionado (Pelo Estagiario)

Estagidrio:

Curso: Fisloterapia Disclplina:
Unidade Concodente: Pariodo:
Supaervisor/Orientador:

Frezado Estaganc(a):

Esle momento lem coma obctva avallar o Estagio Supervisionado em Fisicterapia que vecd desenvalveu
reste semestre. Poranio, solckamos que vocé responda 35 quesldes de forma sincera ¢ cuicadosa Desta
‘orma, estard coladoranco com o apericigoamento Cas atividaces educacora 5, com a maelhcra da qualkdade
<o curzo ¢ possiblilande cue suas expeclativas em relagdo 20 mesmo Fessam ser alcangadas

Aszrale 2 avaliagdo que voold ‘a7 para cada um dos guesiios abato, ce acorde com o© seguinte criléro:
1. Nunca f Insuficiente 2. As vezes | Rogular 3. Quase sempre ( Bom
4 Sermpre ! Muto bom 5. Ndo ternho dados sulicienies para responder ou ndo sel responder

Sa vocd assinalou os critérios 1 ou 2 faga comentarios quo Justifiquem esta ascolha. Dosta forma
podoromos compreendor maethor suas opinifes, nocessidades J oxpectativas.

1| Aterceou suas expeclativas com relgdo aos coetivosce sca atuagda |y | ™2 | ™3| ™ a | ™5
peafisshonal?

2| Pessiiltou apicagdo pratica dos conhecmentas acquikicas rocurso? [~y | &2 | ™3| ~a | *5

3| Ofereceu embasamento tedrizo ¢ pratico suiciente para a reallzagdo el ™21 ™3 ™aq]| ™5
Cas atvicaces?

4 |Fermitu corhecer a organzagdo da Undace Concedente, okl Kbl fak] Kol B Kol
ransmindo experdncias dlels pama o 4.turo exercick predssioral?

S| Apresentiou objelives claros no plano de trabalha? ol N Kol ok Eal B Ead

6 | Alcangou 0% 0D ctvos estabeeckios no plano de trabalna? ok N Kol 1 [ak ] Kol B Eal

7 | Apreseniou carga hordra suficente para cesenvolver as allvidades Rl bl Iak ] Kol B Kol

proposias no plana de trabalha?
& | A crganizagdo co plaro de tradalo ¢ a melcdologia empregada ok N Kol 1 Eak] Kok B Kl
‘avcreceram a aprendizagem?
9 | Contribuiu para a sua formagdo profissional? okl Kol [ak | Kol B el
10 | Ajudou a corfirmar cu repensar sua escolha prodssicral? el ™23 ™aqa| ™5
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QO esldgo ol supendsiorado/nnertado de ‘orma adequada? 2|83 Cal s

2| Contribuu para 0 bom andarenlo ¢ aprove tamento do estagin? E1| 2183 Ca| s

3|Fornoceu rlomagtes claras ¢ procisas para a realzagdodoesudgn? | &1 | S 2|83 Ca| &5

4| Uskzou Inguagem dara ¢ acessivel na expikzagdo das alivicades C| 2|3 Ca| Cs
ceservovdas?
5| Respardeu As questdes ¢ esclreced covdas lovanladas? E| 2103 Ca| Cs

6| ndicou Hblogratia para aprofundamento Cos Casos ! shuagdes que 2|3 Ca| s

sugram no esldgo?
7| Cumpnia com o plano de trabaho propasto? Cr1|C2|C3 Ca| s
8| Estmuiou a parscpagdo dos estagidrics? Cr| 2|3 Ca| s
9| Demonsirou Interesse pela aprendzagem dos esiagidnos? Er| 2|3 Ca| s
10| Manteve dima de respeno matua, atenglo e trabaho produtva? Cr| 2|03 Ca| s

/ /

1| Apresertou esintura sutceme que passbiiasse o desenvelvimenrto
cesta elapa do esidgin?

2| Fregarconou cond 503 para o cesorvavmemo e aprovasilamertoda | S | 2| C 3| a | E s
esdgin?

3| Farneceu rlomagtes ! cnemagdes antes da exccugdo de tarclas crlelesleales
eapecifcas?

4| Frogiciou algum treinarmenlo ou curso duranie o cesemolvimento do | & | &2 E 3| & a | & s
esidgin?

1| Propés um plano de rabalho conunto ertre estagidno @

superviscricrentacor?
2|Fornoceu rlomagdes claras o procisas para a realzagda de seu ‘o ¥ Kol Kak 1 kol ] KalS
esdgin?
3| Wskzou Inguagem dara ¢ acessivel na crentagda das atvdades || E3|Cal|l s
ceservovdas?
4| Retif cou ¢ comeniod o5 omes mais frequemes odservadca aolonge | &y | & 2| &3l & a | & s
co estago?
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5| Respardeu s quesides ¢ esclhireceu covdas levanladas? E| 2|3 Ca| s

6| ndicou dblogratia para aprofundamento cos cascs /shuagdesque | & | S 2| E3|Ca | O s

sugram na esldgo?
7| Mostrouse disponivel para onentar ¢ esclarecer dividas? E1| 21 C3|Ca| s
B| Apresertou um encarminnamenia ! soligdo para o problema E1| 2|3 Ca| 5
apresentado por veck (estagiano)?

9| ncortiveu a partopaglo dos esagidnes nas mvdades prepostasro | S | 2| E3|Fa | O s
plano de trabakho?

10| Aluou como mediador em situagdo de confro efou diiculcadesentre | & | 2| T3 Ca | O s
o supervisononentader ¢ 0 estagidro?

11 | Eztabeleceu ce forma dlam os crienos de avalagdo do estagn? Er| 2| C3|Ca|Cs

12| Contribuu para o bom andarmenlo ¢ aprove tamento do estagn? E1| 2| C3|Ca| s

1| Tarmel conhecienio previamente scbreoplarodeyanahopropasho | &1 | C 2| E3|Ca | & s

pebd ezidpo?

2| Fu portial @ permaned nas atvidades do estagio do nico 22 Sl eal ezl
rrina co horana?

3| Adqun corhecimento anterior suficienle para acomparharcestago | S | S 2| 3| Ca| O s
ceshe pericdo?

4| Eztve sormgre alenio ¢ envolvido nas asvidades propostas? E1| 2| C3|Ca| s

5| Estodel profundamente 05 cases /stuagles cue seagresentaramao | S | S 2| C3| A | O s

longo do estagin?

6| Consulni a bitlicgrafia Indicada para ¢4 cascs | SAUaples que 5o E |21 3| Ca| s
apresonfaram?

7| Frecure pelo supendsanoneniacer Co estagho para crenagdo alcu E| 2| 33| Ca| s
esclarocimento de dovicas?

8| Frecowre pelo coorderador do esldgio pam anertaglo ¢ E1| 2|3 Ca| s
ezclarocimenrto de dovicas?

9| Mantive dom relaziaramena com o supervisan'cnemacor ¢ E| 2|3 Ca| s
‘undondrics da urkdace corcodenie?

10| Mantive 2om relacioramenta com o coardenador do estagn? 'sb 1 Ear 1 sk 1 ket 1 Kk

11 | Demonstred hatiidade para tratalnar em grupo? Ci|Cz2|C3|Calls

f i
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ANEXO 8

FACULDADE SETE LAGOAS - FACSETE
DEPARTAMENTO DE FISIOTERAPIA
CURSO DE FISIOTERAPIA

RELATORIO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO

NOME DO DISCENTE

SETE LAGOAS
2019
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FACULDADE SETE LAGOAS - FACSETE
DEPARTAMENTO DE FISIOTERAPIA
CURSO DE FISIOTERAPIA

RELATORIO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO

NOME DO DISCENTE

Relatério de estagio apresentado a Coordenacdo

de Estagio do Curso de Fisioterapia como parte

da exigéncia da disciplina Estagio Supervisionado X.

SETE LAGOAS
2019
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FICHA DE CADASTRO

01. NOME:

02. ENDERECO:

03. TELEFONE:

04. INSTITUIGAO ONDE REALIZOU O ESTAGIO:

05. ENDEREGO DO LOCAL DE ESTAGIO:

07. NOME DO ORIENTADOR/SUPERVISOR(ES):

08. INiCIO DA OBSERVAGAO:

09. TERMINO DO ESTAGIO:
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RESUMO
@) presente relatorio descreve as atividades exercidas pelo
académico(a) no estagio supervisionado obrigatério em Fisioterapia da
disciplina Estagio Supervisionado ., que foi realizado no(a)
no ano de como requisito parcial

de avaliagao para aprovagao no estagio do curso de Fisioterapia da Faculdade Sete Lagoas
- FACSETE.
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FACULDADE SETE LAGOAS - FACSETE
DEPARTAMENTO DE FISIOTERAPIA

Sete Lagoas, (dia) de (més) de (ano).
De (nome do discente em caixa alta)
A coordenagao do Estagio Supervisionado

Assunto: Apresentacao de relatorio de estagio

Em atendimento as exigéncias constantes no regulamento do Estagio Supervisionado,
submeto a apreciagdo da Profa Dra Rosaria Dias Aires (coordenadora do Estagio
Supervisionado) o relatério de atividades observadas e desenvolvidas durante o Estagio
Supervisionado X do Curso de Fisioterapia, realizado no periodo de (X a X) no (local X), na

cidade de Sete Lagoas, Minas Gerais.

Atenciosamente,

(Nome e assinatura do discente)

Rua Itdlia Pontelo, 40, 50, 62 e 86 - Sete Lagoas, MG - CEP 35.700-170 37
Telefax (31) 3773.3268
www.facsete.edu.br

—————————————————— e ——————
e e s e e e
T e e S e e e



z FACS ETE Manual do Estdgio Supervisionado

s do Curso de Fisioterapia
Faculdade Sete Lagoas

SUMARIO

1= INTRODUGAO .o eeeeeeeeeeseeesesseeseesseeasessseesssesssesssesasesanesasesasessessesanees

1.1- Descrigdo da Unidade Concedente de Estagio (UCE)..........cccooiieeiiiiieeens

1.2- Objetivos do estagio e resumo das atividades realizadas.................cceeenneee.

2- DESENVOLVIMENTO DO ESTAGIO .......cceerrrerirccseeessseeseesessssssssessasasnns

2.1- Descri¢ao das atividades desenvolvidas ...........ccccce
2-2-Registro de compareCimeNtO............uuiiiiiiiiiiiiiiiiee e
2.3- Principais problemas encontrados............ccooeiviiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeee e

2.4- Relagdo do estagio com as disciplinas do Curso ...,

< I o3 0] [0 I U= 0 =5

BT EAY o] =T To [ 1= Lo [o 1 o] =1 1o L
3.2- Relacionamento profissional ..............coooiiiiiiiiiiiie e
3.3- Sugestdes para a faculdade...........c..ooeiiiiiiiiiiiii e

3.4- Consideragdes fiNAIS ........cccuuveiiiiiee e

4- ANEXOS.......coiiiiriir e

Rua Itdlia Pontelo, 40, 50, 62 e 86 - Sete Lagoas, MG - CEP 35.700-170 38
Telefax (31) 3773.3268
www.facsete.edu.br

R ——e—  — —————————————

e e e e
T e —————



z FACS ETE Manual do Estdgio Supervisionado

- do Curso de Fisioterapia
Faculdade Sete Lagoas

Profa Dra Rosaria Dias Aires
Coordenadora do Estagio Supervisionado do Curso de Fisioterapia da FACSETE

Criadora do Manual do Estagio Supervisionado da FACSETE

Prof Dr Luciano Rezende Vilela

Coordenador do Curso de Fisioterapia da FACSETE

Ilvan Fernando Martins de Andrade

Diretor Académico da FACSETE

Rua Itdlia Pontelo, 40, 50, 62 e 86 - Sete Lagoas, MG - CEP 35.700-170 39
Telefax (31) 3773.3268

www.facsete.edu.br
—————————————————— e ——————

e e e e
T e —————



