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REGULAMENTO DO PROGRAMA DE MONITORIA

]

A Faculdade Sete Lagoas - FACSETE, em conformidade com a Lei n2 9.394, de 20 de dezembro de 1996 — que
estabelece as diretrizes e bases da educagdo nacional e em consonancia com o seu Plano de Desenvolvimento
Institucional- PDI, em articulagdo com os Projetos Politico-Pedagdgicos (PPC’s) de seus cursos de graduagdo, instituiu
um Programa de Monitoria com o intuito de oportunizar diferentes atividades académicas complementares e assim,
qualificar o processo de ensino-aprendizagem em seus diversos cursos.

CAPITULO 1. DA NATUREZA E OBJETIVOS

Art. 12 A atividade de Monitoria é concebida como um instrumento de apoio didatico-pedagdgico, realizado por um
discente, que auxilia aos docentes dos cursos no desempenho das suas atividades, através de estudos dirigidos com o
objetivo de reforgar os contetdos das disciplinas.

Art. 22 A Monitoria é também uma atividade de carater complementar, promovendo a qualificagdo discente no seu
processo formativo na realizagdo de atividades extraclasse.

Art. 32 A atividade de monitoria ndo configura formagado de vinculo empregaticio entre o estudante e a FACSETE.

Art. 42 As horas de dedicagdo comprovada a Monitoria serdo convertidas em horas de atividades complementares,
seguindo os critérios estabelecidos no regulamento pertinente e de acordo com o projeto pedagdgico de cada curso.

Art. 52 A atividade de Monitoria sera exercida por discentes regularmente matriculados, mediante processo de selecéo,
com critérios estabelecidos em Edital para Sele¢do de Monitoria da FACSETE, e publicados no inicio de cada semestre
letivo, respeitando as determinagdes deste Regulamento.

Art. 62 S3o objetivos da monitoria:

8§12 Assegurar cooperacdo didatica ao corpo docente e discente dos cursos da FACSETE nas fungoes
académicas;

8§22 Ampliar a formagdao académica do corpo discente, criando condi¢gGes para o aprofundamento de
seus conhecimentos na disciplina/area objeto de monitoria;

8§39 Estimular os estudantes a buscar melhores niveis de desempenho em seus respectivos cursos;
842 Proporcionar aos discentes um maior envolvimento na vida académica da FACSETE;
§52 Propiciar ao estudante a oportunidade de desenvolver suas habilidades para a carreira docente;

§62 Auxiliar aos estudantes com dificuldades no aprendizado e/ou que apresentam baixo rendimento
académico.

§72 Em nenhuma hipdtese a monitoria substituira um docente nas atividades de ensino dos cursos.

CAPITULO 2. DA PROPOSICAO E FUNCIONAMENTO DA MONITORIA

Art. 72 Caberd ao professor de cada disciplina apresentar por escrito e com justificativa a Coordenagdo do Curso
a demanda por monitoria que, apés analise, encaminhara solicitacdo de selecdo de discentes monitores, para
apreciagao e deliberacdo da Direcdao Académica.
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Art. 82 Fica a critério da Diregcdo Académica a definicdo do quantitativo de vagas para o processo de selegdo de
monitores remunerados.

Paragrafo Unico - Quanto & monitoria voluntdria, o quantitativo de vagas fica a critério da Coordenagdo
de Curso.

Art. 92 Os monitores voluntdrios (ndo remunerados) estardo sujeitos as mesmas atribuices dos monitores bolsistas.
Art. 102 O estudante somente podera exercer a atividade de monitoria em no maximo duas disciplinas por semestre.

Art. 112 As atividades da Monitoria se realizardo no periodo que compreende a data de inicio fixada no Edital de
Selecdo de Monitores, até o término do semestre letivo em questao.

Art. 122 A conclusdo do curso, o trancamento ou cancelamento da matricula implicardo, necessariamente, na
interrupgdo da fungdo de monitor.

CAPITULO 3. DO PROCESSO SELETIVO DE MONITORIA DISCENTE

Art. 132 A sele¢do dos candidatos as vagas de monitoria obedece aos seguintes critérios:

8§12 Somente pode inscrever-se no exame de sele¢do, o estudante matriculado no curso e aprovado por média
geral igual ou superior a 70 (setenta) e que comprove a aprovacdo, na disciplina ou atividade em que pretende
atuar, com nota igual ou superior a 70 (setenta);

OBS: Tendo em vista o objetivo do programa de monitoria, acredito que esse requisito deveria ser mais rigido,
sobretudo no que tange ao resultado na disciplina a ser objeto da atividade.

§22 O aluno deve ter disponivel, no minimo, 16 horas mensais para o desenvolvimento das atividades de
monitoria;

8§32 A inscricdo serd realizada segundo edital estabelecido pela Diretoria Académica, conforme nimero de
vagas solicitadas pelo coordenador do curso.

842 A candidatura as vagas de monitoria sera realizada por meio de inscrigdo, disponibilizada aos alunos pela
Secretaria Académica no Sistema, e ao final do prazo encaminhas ao Coordenador de Curso que, verificara o
atendimento dos candidatos aos requisitos de selecdo e, eventualmente, aplicagdo dos critérios de desempate,
previstos de forma especifica no edital.

§52 Os critérios de desempate sdo, pela ordem, o resultado na disciplina objeto da monitoria e média geral.
Outros podem ser estabelecidos livremente pela instituicdo ou detalhados em edital.

Art. 142 O processo de selegdo serd organizado e aplicado por comissdo composta pelos professores das disciplinas
com vagas para monitoria e pelo coordenador do curso, em conformidade com o Edital de Selecdo, constando de prova
escrita e/ou entrevista;

Art. 152 O professor da disciplina se responsabilizara pela aplicacdo e avaliagdo da prova e/ou entrevista no processo
de selecgdo.

Paragrafo Unico - Cabe ao professor da disciplina zelar para que a prova e a entrevista de sele¢do de
monitores tenham um nivel adequado e garantam a sele¢do de académicos qualificados para a fungdo.

Art. 162 O numero de vagas, o dia e o local de realizacdo do concurso, bem como o resultado final do processo de
selecdo de monitoria serdo divulgados por meio de publicacdo de ambito restrito a Instituicdo.
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Paragrafo Unico - Cabe ao coordenador do curso homologar a classificacdo indicada pela Comissdo do
Processo Seletivo de Monitoria, bem como divulgar o resultado da selegdo junto ao corpo discente do
respectivo curso.

CAPITULO 4. DAS ATRIBUICOES E RESPONSABILIDADES DO MONITOR

Art. 172 O monitor exercerd suas atividades sem qualquer vinculo empregaticio, observando os seguintes critérios:
§12 O monitor exercera suas atividades sob orientacdo do professor responsavel pela disciplina ou atividade;
§22 O horario das atividades do monitor ndo pode, em hipdtese alguma, prejudicar as atividades discentes;

8§32 As atividades de Monitoria obedecem, em cada semestre, ao plano estabelecido pelo professor, e
aprovado pela coordenadoria do curso.

Art. 182 S3o atribuicGes e responsabilidades do monitor:

§1° Dedicar até 04 (quatro) horas semanais as atividades de Monitoria, inclusive aos sabados, fixadas pelo
professor, mediante necessidade da disciplina;

§22 Orientar os alunos na solugdo de exercicios e realizagao de trabalhos;

§32 - Reportar-se, sempre que necessario ou solicitado, a Coordenacgdo do Curso, a fim de tratar de quaisquer
questoes relacionadas as atividades de Monitoria;

842 trajar-se adequadamente, de forma compativel com o perfil da Instituigao;

§52 - adotar postura critica e empreendedora nas suas acGes, visando o exemplar funcionamento da
Monitoria, em sintonia com a concep¢do do Projeto Pedagdgico do Curso;

8§62 - Até o décimo dia do més subsequente ao encerramento do bimestre, o monitor devera apresentar a
Coordenacdo do Curso, relatdrio escrito de atividade, no qual deverd constar o parecer do professor da
disciplina.

§72 O relatdrio de atividade devera evidenciar a frequéncia do monitor, o numero de alunos atendidos, as
dificuldades encontradas, aspectos positivos e negativos e outros que permitam avaliar o desempenho da
atividade de Monitoria.

§82 Cabe ainda ao monitor, auxiliar o corpo discente, sob a supervisdo docente em trabalhos de laboratério,
de biblioteca, de campo, orientar alunos em horarios de estudos praticos e outros compativeis como seu grau
de conhecimento e experiéncia, auxiliando ao professor com informagdes a respeito das dificuldades mais
comuns apresentadas pelos alunos.

Art. 192 O exercicio da Monitoria podera ser cancelado nas seguintes circunstancias:
§12 Por requerimento préprio, apresentando justificativa;

§22 Por requerimento do professor responsavel, quando constatar desempenho insatisfatério das atividades,
em conjunto com o coordenador do curso;

§32 Por suspensdo imposta ao aluno no periodo em que se encontrar no exercicio da Monitoria;

8§42 Por trancamento de matricula;
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§52 Por obtencgdo de frequéncia inferior a 75% (setenta e cinco por cento) as atividades de Monitoria, em
determinado més; ou,

§62 Por ndo apresentar no prazo fixado, o relatério bimestral a Coordenagdo do Curso ao qual o monitor
estiver vinculado.

Art. 202 E vedado ao monitor ministrar aulas sem o acompanhamento do professor da disciplina.

CAPITULO 5. DAS ATRIBUICOES DO PROFESSOR ORIENTADOR DA
MONITORIA

Art. 212 O professor orientador da monitoria corresponde ao docente de cada disciplina com monitor em atividade.
Art. 222 Compete ao professor orientador:

8§12 Elaborar o plano de trabalho da disciplina a ser seguido pelo monitor;

§22 Tragar os objetivos a serem buscados pela atividade de monitoria;

§32 Acompanhar diretamente os trabalhos desenvolvidos pelo monitor;

8§42 Orientar e acompanhar o preenchimento do relatério de monitoria pelo aluno;

§52 Assinar e validar o relatdrio elaborado pelo monitor, tecendo as observagdes que se fagam necessarias.

Art. 232 Cabera ao professor responsavel pela disciplina a avaliagdo do monitor, que deverd observar:
§12 O desempenho do aluno no desenvolvimento das atividades;
§22 Assiduidade e respeito ao programa e regras estabelecidas;
8§32 Comprometimento com as atividades desenvolvidas;
8§42 Interesse na matéria;

§52 O preenchimento do relatdrio de atividades nos periodos definidos.

CAPITULO 6. DA BOLSA DE MONITORIA DISCENTE

Art. 242 Para o exercicio de suas fungdes, ao monitor serd concedida uma remuneracao determinada pela direcao
académica, em edital.

Art. 252 A bolsa de monitoria tera a duragdo de um semestre letivo.

CAPITULO 7. DA COMPETENCIA DAS COORDENACOES

Art. 26 - Competem as coordenagdes:
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§12 Acompanhar o processo seletivo, relativo aos discentes do respectivo curso, observando os requisitos
constantes do edital;

§22 Divulgar o resultado do processo seletivo;
§32 Aprovar os planos de trabalho das monitorias elaborado pelos professores orientadores;
842 Analisar e avalizar o relatdrio de atividades;

§52 Supervisionar o desempenho das monitorias e promover sua avaliagdo, ao final de cada semestre letivo,
realizando reuniGes com os monitores para verificacdo geral do andamento do programa, se necessario;

§62 Contestar e encaminhar a frequéncia dos monitores;
§72 Promover a substituicdo dos monitores que deixarem o programa;

§82 Expedir e registrar o certificado de monitoria aos que integralizarem, no minimo, um semestre de efetivo
trabalho na area.

§92 Analisar os casos de exclusdo do aluno participante;

81092 Enviar bimestralmente a Dire¢cdo Académica os relatérios dos monitores locados em seu curso.

CAPITULO 8. DISPOSICOES GERAIS

Art. 272 A bolsa de monitoria tera a duragdo de um semestre letivo.
Art. 282 Os casos omissos neste regulamento serdo deliberados pela Direcdo Académica e pela Coordenacéo.

Art. 292- Este regulamento entrard em vigor na presente data, revogadas as disposices em contrario.

Elaboragdo: Efron Feitosa — Procurador Institucional / Felicia Lopes Franca — Coordenadora de Comércio
Exterior/ Juliana Rocha — Coordenadora de Odontologia / Luciano Vilela — Coordenador de Fisioterapia

Supervisao: lvan Fernando Martins de Andrade — Dire¢dao Administrativa e Académica.

Aprovagdo: COSUP, em 15/02/2016.
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