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7 FACSETE

FACULDADE SETE LAGOAS

POLITICA GERAL PARA O0S LABORATORIOS DE ENSINO
DA AREA DE SAUDE

1. APRESENTACAO

Os laboratérios dos Cursos de Graduagdo e Pos-Graduagdo da FACSETE sao
implementados com o intuito de assegurar as premissas académicas especificas de cada
curso, proporcionam relacionar o processo saude-doenca e seus determinantes/
condicionantes integrando a realidade epidemiologica e profissional.

Os espagos fisicos oferecem equipamentos sempre em sintonia com o mercado e com
o roteiro das atividades praticas. A estrutura fisica contempla as normas de
acessibilidade plena e equipamentos de seguranca, bem como os Procedimentos
Operacionais Padrao (POP) visando que todos tenham acesso aos servigos oferecidos
sem causar qualquer tipo de dano aos usudrios, alunos, professores e colaboradores. A
FACSETE dispde de espacos adaptados com placas de sinalizacdo, rampas de acesso,
portas e elevador adaptados.

2. OBJETIVOS

Os objetivos deste documento ¢ orientar sobre as regras importantes para o
funcionamento adequado dos laboratérios e o desenvolvimento de acdes propostas.
Sendo assim, cada Curso de Graduagdo deve elaborar o seu regulamento para
laboratérios de acordo com as atividades especificas desenvolvidas.

3. FUNCIONAMENTO

Os laboratorios funcionam de segunda a sexta nos seguintes horarios:
- Manha: 08:00h as 12:00h

- Tarde: 13:30h as 18:00h

- Noite: 18:00h as 22:00h

* Aos sabados sob agendamento

4. GESTAO DAS ATIVIDADES

A gestdo de pessoal e o exercicio do poder disciplinar competem a Coordenagdo dos
Laboratorios, Coordenagao dos Cursos de Graduagdo e Pos-Graduagao, Coordenagao
Geral de Ensino e Direcao Académica.
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5. ATRIBUICOES

Coordenacdo dos Laboratorios
A Coordenacao dos Laboratérios ¢ um 6rgao de logistica-administrativo que tem por
finalidade administrar € coordenar as atividades relacionadas ao funcionamento e

manutengao.

Estarao subordinadas a Coordenacdo dos Laboratdorios os seguintes setores,
comissoes e coordenacoes:

-Comissao de biosseguranga.

-Geréncia de residuos de servigos de satde.

-Central de Apoio ao Usuario.

-Central de Materiais e Esterilizacao.

Sao de competéncia da Coordenacio dos Laboratoérios:

-Coordenar o funcionamento ¢ as atividades dos setores, coordenagdes e comissoes.
-Coordenar a compra, aquisi¢do e estoque de equipamentos e materiais.

-Manter os 6rgdos institucionais superiores informados sobre o funcionamento dos
laboratérios e setores de sua responsabilidade.

-Controlar as questdes relacionadas a servigos gerais, manuten¢do dos equipamentos e
outros servicos necessarios ao bom funcionamento dos setores sob sua
responsabilidade.

-Promover capacitagdes para os colaboradores visando a melhoria dos servicos
prestados.

Auxiliar dos Laboratodrios
Compete aos técnicos, sempre sob a supervisdo dos professores dos cursos de

graduagdo e pos-graduacao:

-Auxiliar os professores nas atividades laboratoriais.

-Manipular materiais e vidrarias sob solicitagdo do professor.

-Registrar dados e participar da analise das informacdes relacionadas ao controle
administrativo.

-Executar limpeza, assepsia, desinfec¢do dos equipamentos e vidrarias.

-Receber, conferir e anotar a quantidade e espécie do material recebido para
esterilizacao.
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-Estocar o material e vidraria.
-Aplicar medidas de biosseguranc¢a no armazenamento, transporte, manuseio e descarte
de produtos e residuos.
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Auxiliares de Servicos Gerais
Compete aos colaboradores dos servigos gerais executar:

-Trabalhos de limpeza e conservagao em geral nas dependéncias internas e externas dos
laboratorios.

Efetuar a limpeza e conservagao de utensilios, moveis e equipamentos em geral, para
manté-los em condigdes de uso.

-Auxiliar na remog¢ao de mdveis e equipamentos.

-Separar os materiais reciclaveis para descarte (vidraria, papéis, residuos laboratoriais);
-Reabastecer os banheiros com papel higiénico, toalhas e sabonetes.

-Controlar o estoque e sugerir compras de materiais pertinentes de sua area de atuacao;
-Executar outras atividades de apoio operacional ou correlata.

-Desenvolver suas atividades utilizando normas e procedimentos de biosseguranga e/ou
seguranca do trabalho.

-Zelar pela guarda, conservagdo, manutencdo e limpeza dos equipamentos,
instrumentos e materiais utilizados, bem como do local de trabalho.

-Executar o tratamento e descarte dos residuos de materiais provenientes do seu local
de trabalho.

-Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a critério de seu
supervisor.

Estdo sob a supervisdo da Comissdo de Biosseguranca em conjunto com o setor
administrativo e Coordenagdo Geral dos Laboratorios.

Técnicos de Laboratdrios
Compete aos técnicos, sempre sob a supervisdo dos professores dos cursos de
graduagdo e pos-graduacao:

-Direcionar e informar usuarios para o atendimento.

-Auxiliar os professores.

-Manipular materiais de uso especifico do Curso sob solicitacdo do professor.
-Executar tarefas especificas da area de formag¢ao do Curso sob solicitagdo do professor.
-Registrar dados e participar da andlise das informacdes relacionadas ao controle
administrativo.

-Executar limpeza, assepsia, desinfec¢do dos equipamentos.

-Executar o processo de esterilizagdo dos instrumentais observando os cuidados
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necessarios com o carregamento e descarregamento das autoclaves.
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-Fazer o controle microbiolégico e de validade dos produtos esterilizados.

-Receber, conferir e anotar a quantidade e espécie do material recebido para
esterilizacao.

-Estocar o material esterilizado.

-Aplicar medidas de biosseguranca no armazenamento, transporte, manuseio e descarte
de produtos e residuos.

-Participar das a¢des educativas atuando na promoc¢do da satde na prevengdo das
doengas quando solicitado pelo professor.

-Proceder a limpeza e a antissepsia do campo operatorio, antes e apds atos intervencdes
de acordo com o POP.

6. LOGISTICA

A organizag¢do dos materiais ou reagentes de uma aula devera ser solicitada com 72
horas de antecedéncia, que serd feita apos andlise com a coordenacdo técnica dos
laboratoérios, pois depende da disponibilidade dos materiais e reagentes no estoque e da
programacao do laboratodrio.

As atividades dos laboratdrios sdo destinadas as disciplinas em hordrios previamente
determinados pela Coordenagdo do Curso e disponibilizados no sistema acadweb.

As aulas complementares deverdo ser agendadas com 15 dias de antecedéncia, desde
que informe ao técnico responsavel pela montagem das aulas ou a coordenacdo de
laboratorios. Se houver necessidade de alguma alteragdo num prazo menor, devera
consultar a coordenacao do curso.

Se o professor desejar um novo material, equipamento, reagente ou vidraria, ele devera
fazer o pedido com a completa especificacdo e justificativa para a coordenagao do
laboratorio, e essa incluird no seu planejamento.

Ocorréncia: A coordenacgdo técnica dos laboratérios devera preencher um formulério
de ocorréncia no que se refere ao descumprimento das normas apresentadas no manual.

Conduta do professor: responsabilizar os alunos durante as atividades praticas; dar
exemplo aos alunos em relagdo as vestimentas, paramentacao e atitudes dentro e fora
dos laboratorios; orientar e cobrar dos alunos as normas técnicas e de biosseguranca
especificas do laboratério e organizar os procedimentos para minimizar a possibilidade
de acidentes.
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Em relacio aos acidentes e primeiros socorros

e Conhecer os possiveis acidentes e primeiros socorros envolvidos durante a
utilizagdo das substancias nas aulas praticas.

e Conhecer a localizacdo do chuveiro de emergéncia e do lava-olhos e saber como
usa-lo corretamente.

e Solicitar com antecedéncia junto & Coordenagdo de Laboratdrios, a obtengdo
dos equipamentos de prote¢do individual (EPI) e coletiva necessarios. Nos
casos de contato com substancias quimicas, uma vigorosa irrigacao ou lavagem
com agua devera ser o primeiro tratamento. Feridas, cortes ou arranhdes devem
ser lavados com 4gua e sabao imediatamente. Queimaduras por contato direto
ou por respingo devem ser tratadas por irrigacao da parte afetada com agua fria,
por um periodo de pelo menos 15 minutos e, aplicando em seguida uma gaze
estéril. Todos os casos de acidente devem ser encaminhados para avaliacio
médica e comunicados imediatamente ao coordenador técnico responsavel e
coordenador de curso.

e Tratar de imediato todos os acidentes por menor que sejam.

e Tratar os derramamentos usando métodos e precaugdes apropriados, para as
substancias perigosas.

Em relacio aos incéndios
e Conhecer as localizagdes dos extintores e saidas de incéndio do prédio e dos
laboratdrios.
e Aprender a utilizacdo dos diferentes tipos de extintores antes que o incéndio
aconteca. Em caso de incéndio, manter a calma, desligar os aparelhos proximos,
iniciar o combate ao fogo, isolar os inflaméaveis e chamar rapidamente a
administracao.

Acolhimento dos usuarios

O acolhimento dos usudrios para os laboratorios didaticos especificos do Curso de
Graduacao ocorrera dentro do periodo letivo por meio de Triagem ocorrendo conforme
demanda. Este processo deve ser organizado internamente pela gestdo do Curso de
Graduagao e descrito em regulamento proprio.
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Comissao de Biosseguranga

A Comissao de Biosseguranga tem como objetivo principal assegurar aos professores,
alunos, colaboradores e aos usudrios prote¢ao a exposigdes ocupacionais aos diversos
agentes infecciosos, através da implantagdo de acdes e rotinas visando mudancgas na
pratica de trabalho. Para que isto ocorra, faz-se necessaria uma rotina clara e objetiva,
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seguida por todos os profissionais envolvidos no atendimento em saide buscando
manter a cadeia asséptica, no intuito de minimizar a contaminagao cruzada e os riscos
de acidente.

Regras de Biosseguranc¢a devem ser bem claras quanto:
sImunizacgao.

*Manuseio com material perfurocortante e bioldgico.
*Ambiente.

*Fluxo de limpeza e desinfec¢do dos instrumentais.

Sigilo profissional

E obrigado guardar sigilo profissional sobre toda a informagio relacionada com o
usuario, constante ou nao na sua ficha clinica, obtida no exercicio da sua profissdo. Os
professores, alunos e colaboradores estdo igualmente sujeitos a sigilo sobre todos os
fatos de que tenham tomado conhecimento nos respectivos laboratdrios e no exercicio
do seu trabalho.

Somente o professor pode prestar informagdes ao usudrio ou a terceiro por este
indicado.

Nao ¢ considerada violacdo do sigilo profissional a divulgacdo para fins académicos,
cientificos e profissionais, de informagdo referida, desde que sem indicacdo da
identidade/identificagdo do usuério. Nao podem fazer prova em juizo, ou fora dele, as
declaracgdes prestadas pelo professor com violacao do sigilo profissional.

7. DISPOSICAO FINAL

O presente documento podera ser alterado por deliberagao.

Os casos omissos serdo resolvidos pela coordenacdo das clinicas conjuntamente com o
diretor académico.

Sete Lagoas, 20/09/2021
Revisiao: Coord. Geral de Ensino e Dire¢ao Académica

AN

Rua Italia Pontelo, 40, 50 e 86 - Chacara do Paiva @facsete
Sete Lagoas - MG - CEP 35700-170 - Tel. (31) 3773-3268 @facseteposgraduacao
facsete.edu.br @ Facsete




